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1. PRESENTACION:

El Comité Editorial de la Facultad de Arquitectura se permite presentar a la comunidad
académica los lineamientos de publicacién para la vigencia 2022-2024 con el fin de
ordenar y delimitar los procesos editoriales, y asi mismo, dar claridad a las directrices de
actuacion, en concordancia con la normatividad vigente de la Universidad Nacional de

Colombia.

Este comité se encuentra constituido mediante la Resolucién M.SFAr-0093 de 2022 para la
vigencia comprendida entre el 12 de octubre de 2022 y el 11 de octubre de 2024 por los
siguientes miembros:

Carolina
Salazar Marulanda

Doctora
en Historia

ESCUELA DE
ARQUITECTURA - F.A.

INTEGRANTES COMITE EDITORIAL 2023
FACULTAD DE ARQUITECTURA

Universidad Nacional de Colombia, sede Medellin

Ader Augusto Jorge Hernan Armando Joaquin
Garcia Cardona Salazar Trujillo Arteaga Rosero
Doctor Magister en Doctor
en Ciencias Tecnologias Avanzadas en Urbanismo
Técnicas de la Construccién
ESCUELA DE ESCUELA DE ESCUELA DE PLANEACION
ARQUITECTURA - F.A. ARQUITECTURA - F.A. URBANO REGIONAL - F.A.

Sandra
Velasquez Puerta

Doctora en Ciencias
de la Informacién
y la Comunicacién

DEPARTAMENTO DE
ESTUDIOS FILOSOFICOS
Y CULTURALES - FCHE

El profesor Armando Joaquin Arteaga Rosero se integré al Comité Editorial mediante Resolucién M.SFAr-0020 de 2023 a partir del 8 de
febrero de 2023 y hasta el 11 de octubre de 2024, sustituyendo al Profesor Juan Alejandro Saldarriaga Sierra de la Escuela de Arquitectura,
quién dejé el cargo por encontrarse en afio sabatico.

La profesora Sandra Veldsquez Puerta se integré al Comité Editorial mediante Resolucién M.SFAr-0093 de 2023 a partir del 11 de mayo de
2023 y hasta el 11 de octubre de 2024, como representante externo de la Facultad, sustituyendo al Profesor Oscar Jaime Restrepo Baena del
Departamento de Materiales y Minerales de la Facultad de Minas, quién asumid otro cargo administrativo en su Facultad.



2. NORMATIVA:

El Comité Editorial de la Facultad de Arquitectura se rige por la normatividad de la Editorial UN que puede
consultarse en el siguiente link: https://bit.ly/NormatividadEditorialUN

e ACUERDO 1 DE 2011: “Por el cual se reestructura el proyecto editorial y se define la
estructura y funcionamiento del Comité Editorial de la Facultad de Arquitectura”.

» RESOLUCION 1053 DE 2010: “Por la cual se establecen los lineamientos generales que
garanticen criterios de calidad académica y editorial en los productos académicos publicados
por los centros editoriales de la Universidad Nacional de Colombia”.

e CIRCULAR 3 DE 2015: “Lineamientos sobre las competencias de Comités Editoriales, creacién
de colecciones y procesos de coediciéon”.

« CIRCULAR 2 DE 2014: “Reconocimiento de puntaje a libros con el sello editorial UN".

3. LINEAMIENTOS EDITORIALES:

Los lineamientos del Comité Editorial de la Facultad de Arquitectura para la publicacién de libros estan en
concordancia con lo establecido por la Editorial Universidad Nacional de Colombia y pueden consultarse
en el Manual de Presentacion de Textos para Publicacion en el siguiente link:

https://bit.ly/ManualPresentaciénTextosPublicacién

Los manuscritos que se someten a cualquiera de las Unidades Editoras para publicacién deben seguir los
requisitos minimos exigidos en la Guia Basica de Procesos Editoriales de la Editorial Universidad
Nacional de Colombia, pueden consultarse en el siguiente link y constan de:

https://bit.ly/GuiaBasicaProcesosEditoriales

y constan de:

—— PRELIMINARES

Portada
* Presentacién o prefacio

Dedicatoria (opcional)

* Epigrafe (opcional) * Prélogo (opcional)

O ) e Cronologia o linea de tiempo (opcional)

e Tabla de contenido » Lista de abreviaturas (opcional)

e Nota técnica o transliteraciones

» Lista de figuras, lista de tablas y demas (opcional).

contenidos gréficos.




—— CUERPO DEL TEXTO:

¢ Introduccién e Apéndice (opcional)

e Capitulos ¢ Epilogo (opcional)

» Conclusiones (opcional) » Adenda (sélo para las reimpresiones)
—— FINALES:

« Anexo(s) (opcional) » Textos para cubierta anterior, cubierta

. . posterior o solapas:
¢ Glosario (opcional) B
° Resefia de autor

o Bibliografia o lista de referencias (el
sistema de citacion que se haya
utilizado debe ser uno solo y estar
unificado)

o Resefia del libro

* Material grafico: carpeta aparte con en
material grafico editable del libro, las
fotografias también deben estar en carpeta
aparte y tener minimo 300 dpi. Si el material
grafico no es de autoria propia, debe obtenerse
las respectivas licencias de reproduccion.

« indices (analitico, onomastico o
topografico segln sea el caso).

4. REQUISITOS PARA POSTULAR MANUSCRITOS AL COMITE EDITORIAL:

De acuerdo con la Guia de Recepcién de Material (U-GU-03.002.001)" para iniciar un proceso editorial y
teniendo en cuenta que los temas y tipos de manuscritos que se reciben en los Comités Editoriales son
diversos, resulta necesario establecer pautas para la recepcidn del material que pasard por los procesos de
correccion de estilo, diagramacién y publicacién, por lo cual, sin excepcién, se deben hacer llegar los
siguientes documentos al Centro Editorial:

() https://bit.ly/GuiaRecepciénMaterial

4.1. Carta de presentacion de manuscritos y autorizacién de gestion editorial (U-FT-003.002.024).
https://bit.ly/CartaPresentaciénManuscritos-AutorizacionGestiénEditorial

4.2  Texto editable: Se debe incluir la Gltima versién en formato editable del manuscrito utilizando
Formato APA en la versién vigente. Se sugiere letra Ancizar en tamafio de 12 puntos y se debe incluir
o referenciar el lugar en el que deben ir las imdgenes dentro del texto. También es necesario incluir
un archivo en PDF de la Gltima versién del manuscrito y suprimir de todo el documento el nombre
del autor o los autores para garantizar la evaluacién de doble par ciego. .

4.3. Material grafico con autorizacion de uso: Debe incluir todas las imagenes, figuras y tablas que se
van a usar (estas deben estar debidamente rotuladas para su facil identificacién: Figura 1, Gréfico 2,
etc.). Las fotografias o imagenes deben estar en una resoluciéon de al menos 300 dpi, las figuras y
tablas deben estar en los archivos en los que originalmente fueron realizados (Excel, Power Point,



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

etc.). Para el material grafico que no sea de autorfa propia se deben entregar las licencias de uso de
las imagenes. En el caso de que el material grafico sea de autoria propia se debe referenciar la
fuente como “elaboracién propia” con el fin de garantizar la evaluacién de doble par ciego.

Datos de autores: Esta informacién es fundamental para solicitar el ISBN y la ficha catalogréfica del
manuscrito. Se debe enviar en un archivo aparte la informacién de cada uno de los autores: nombre,
nimero de cédula, fecha de nacimiento (afio/mes/dia), nacionalidad, y ademas, seis palabras clave
del manuscrito.

Material cubierta del manuscrito: Se debe incluir la imagen o el disefio de la portada y una resefia
de autores que constituye el texto de contracubierta. La extension de las resefias de los autores
varia en razén de la cantidad: un solo autor el texto debe ser inferior a 1200 caracteres con espacio;
dos autores 600 caracteres con espacio; tres autores 400 caracteres con espacio. La extensién del
texto de la contracubierta debe ser en todos los casos inferior a 1200 caracteres con espacio.

Soportes de aval: Segln Circular 1 de 2015 - Editorial UN, Resolucién 1053 de 2010 - Rectoria UN
y procedimientos vigentes del proceso de Divulgacién de la Produccién Académica.

Cesion de derechos: Si el autor del manuscrito aprobado es profesor de la Universidad, deberd
firmar la Declaracién de titularidad derechos patrimoniales conforme al modelo disponible en la
pagina web de la Editorial al momento de realizar la actividad. Si el autor es externo a la
Universidad, deberd firmar el Contrato de cesién de derechos patrimoniales conforme al modelo
disponible en la pagina web de la Editorial al momento de realizar la actividad. Se debe tener en
cuenta que para casos en los que el libro sea de multiples autores, cada uno deberd diligenciar la
cesion de derechos segtin su condicién.

Aplicable a docentes y contratistas vinculados a la Universidad:
https://bit.ly/DeclaracionTitularidadDerechosPatrimonialesAutorDocentes-Contratistas

Estudiantes de la UNAL y personas no vinculadas a la Universidad:
https://bit.ly/ContratoCesiénDerechosPatrimonialesAutorEstudiantesUNAL-PersonasNoVinculadas

Formato Concepto Editorial (U-FT-003.002.025): debe estar diligenciado en la parte A que
corresponde al autor.
https://bit.ly/ConceptoEditorial

Todas las comunicaciones y solicitudes se deben dirigir al correo
del Comité Editorial de la Facultad de Arquitectura:

editorialarg_med@unal.edu.co



5. PROCESOS LIDERADOS POR EL COMITE EDITORIAL:

Definir las politicas editoriales de la Facultad de Arquitectura.

Recomendar al Consejo de Facultad el otorgamiento de avales para publicaciones de Facultad y
presentacién de manuscritos a convocatorias de sede, nacionales y externas.

Asignar pares evaluadores externos para los trabajos sometidos al proceso editorial.

Realizar los trdmites para obtener ISBN y Sello Editorial. EL ISBN se tramitara Gnicamente para
los productos de las convocatorias de la Facultad, si se trata de una publicacién con un externo
debe existir un convenio que respalde el proceso para solicitar ISBN y Sello Editorial

NOTA: En los procesos editoriales que se adelanten con otras Unidades
Editoras tanto internas como externas a la Universidad Nacional de Colombia,
el Comité Editorial de la Facultad de Arquitectura no tienen ninguna injerencia
ni poder de participacioén, y por lo tanto, seran los autores los encargados de
gestionar y hacer seguimiento a los procesos de seleccién, evaluacién, gestion,
edicion, publicacién y toma de decisiones de la respectiva convocatoria.

6. PLAZOS DEFINIDOS PARA LOS PROCESOS:

Con el fin de agilizar y delimitar los tiempos requeridos para la realizaciéon de procesos relacionados con
la evaluacién, correccién y finalizacién de proyectos editoriales se establecen los siguientes plazos:

Los autores deben cefiirse a los tiempos estipulados en cada convocatoria para la entrega de
material relacionado con el proceso editorial. En los casos que no pertenezcan a convocatorias
de publicacion, los autores contaran con cuatro (4) semanas contadas a partir de la notificacion
de cambios solicitados por el evaluador para la realizacién de las correcciones y la devolucién del
manuscrito con la relacién de los cambios realizados. De no hacerlo durante este plazo, se
entenderd que el autor desiste del proceso editorial.

Los evaluadores tienen un plazo de ocho (8) semanas para la revision y evaluacién de
manuscritos sometidos al proceso editorial y de cuatro (4) semanas para la verificacion y
aprobacién de los cambios realizados por el autor segin las modificaciones solicitadas. Las
evaluaciones serdn realizadas por tres evaluadores, en el caso de dos evaluaciones inferiores a
80/100 se descarta la publicacién. El Comité Editorial vela por el cumplimento de estos plazos
mediante recordatorios y solicitudes formales a los evaluadores. En caso de incumplimiento o
desistimiento por parte del evaluador, se procederd al nombramiento de un nuevo evaluador y se
dard inicio nuevamente al proceso de evaluacién y los plazos requeridos.

El Comité Editorial no puede garantizar los tiempos de edicién y publicacién de los manuscritos
presentados ya que son procesos desarrollados por actores externos. Asi mismo, todos los
procesos relacionados con contratacién de servicios externos estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestal de la Facultad para dar cumplimiento a los cronogramas y obligaciones financieras.



Todas las solicitudes al Comité Editorial deben realizarse dentro del cronograma relacionado al final de
este documento y se responderan dentro de los cinco dias habiles siguientes a realizacién de las sesiones
presenciales del Comité. No se tramitaradn solicitudes por fuera del cronograma establecido.

7. CONVOCATORIAS EDITORIALES 2022-2024:

Convocatoria:

Dirigido a: Cuerpo docente y estudiantes de la Facultad de Arquitectura
Periodo: Inicio: Marzo 2023 Finalizacion: Octubre 2024
Financiacién: UGl Periodo: 2023 Monto: 11.000.000
Financiacién: UGl Periodo: 2024 Monto: Por definir

Namero de 3

Convocatoria: publicaciones:

Dirigido a: Estudiantes de Posgrado con mencién laureada en su tesis de grado
Periodo: Inicio: Agosto 2023 Finalizacién: Enero 2024
Financiacion: UGl Periodo: 2023 Monto: 24.000.000

Nidmero de P.D.

Convocatoria: publicaciones:

Dirigido a: Cuerpo profesoral de la Facultad de Arquitectura

Catélogos, publicaciones no seriadas, productos de proceso de investigacion o de extensién,

Publicacion de: trabajos de promocion docente, gufas para asignaturas y notas de clase.

Periodo: Inicio: Enero 2024 Finalizacion: Agosto 2024
Financiacion: UGl Periodo: 2024 Monto: Por definir

8. CRONOGRAMA DE SOLICITUDES:

Sesién Fecha limite de recepcion de documentos Observaciones
MAYO 30 MAYO 26 PRESENCIAL
JUNIO 27 JUNIO 23 REMOTA / CORREO
JULIO 25 JULIO 21 PRESENCIAL

AGOSTO 29 AGOSTO 25 REMOTA / CORREO
SEPTIEMBRE 26 SEPTIEMBRE 22 PRESENCIAL

OCTUBRE 31 OCTUBRE 27 REMOTA / CORREO
NOVIEMBRE 28 NOVIEMBRE 24 PRESENCIAL

* Programacion de sesiones bimensuales segtn lo establecido en el Capitulo 1 del Acuerdo 1 de 2011 que se realizaran
los martes 10:00 a.m. - 12:00 m. Las sesiones no presenciales serdn extraordinarias y se realizardn de acuerdo con la
urgencia de los procesos en curso.



9. NOTAS:

e Dada la variedad de productos académicos de la Facultad de Arquitectura y la necesidad de
adaptacion a las caracteristicas de presentaciéon de los trabajos, el formato para las
publicaciones (impreso o digital) se decidird a juicio del comité y de acuerdo con los recursos

financieros disponibles.

¢ Los procesos editoriales que se inician con el Comité Editorial de la Facultad de Arquitectura
quieren la entrega completa de los manuscritos y documentos segln lo establecido en el
presente documento, y asi mismo, el compromiso y agilidad con el cumplimiento de los plazos

re

definidos.

e Las disposiciones del Comité Editorial de la Facultad de Arquitectura corresponderdn a la

m

ayoria obtenida en la toma de decisiones.

10. ANEXOS:

¢Quiénes pueden publicar?

La Universidad podrd establecer contratos de ediciéon con personas naturales o
juridicas, incluidos docentes, funcionarios administrativos y estudiantes cuando estos
posean la titularidad de los derechos. Para todos aplica la firma del “Contrato de cesion
de derechos patrimoniales de autor” o de “Declaraciéon de titularidad de derechos
patrimoniales de autor”, segtn sea el caso (ver seccion 9) (Acuerdo 35 de 2003).

I

Sello de la Editorial
Universidad Nacional de Colombia

El Sello de la Editorial Universidad Nacional de Colombia es el logo institucional que
distingue las publicaciones de la Universidad Nacional de Colombia como un producto
editorial que cumple con los mas altos estdndares de calidad en presentacion y
contenidos.

Todas las obras que busquen ser publicadas bajo el Sello Editorial Universidad Nacional de
Colombia deben cumplir con las caracteristicas establecidas en el capitulo II de la
Resolucion 1053 de 2010 y en la Circular 1 de 20157 de la Direccién de la Editorial
Universidad Nacional de Colombia.

Guia Basica de Procesos Editoriales. Editorial Universidad Nacional de Colombia, 2018
https://bit.ly/GuiaBasicaProcesosEditoriales
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