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Guia estudiantil
Para tramites y solicitudes

Acuerdo 008 del 2008
Consejo Superior Universitario

(57-4) 4309454 Q]

asuntosarq_med@unal.edu.co

Bloque 24, Primer Piso, oficina 110-12 Q

https://arquitectura.medellin.unal.edu.co/ 4\
asuntos-estudiantiles-2/asuntos-estudiantiles.html YW/
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U INDICE

En esta guia podrd encontrar la forma para realizar debidamente en
concordancia con la normativa (deberesy los derechos), las solicitudes

académicas de pregrado y posgrado. Se trata de asuntos individuales que
hacen parte del quehacer académico estudiantil y que si se realizan
correctamente les permitird avanzar en sus planes de estudios, cumpliendo
las exigencias y aprovechando las oportunidades académicas que brinda la
Universidad.
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1 CONCEPTOS BASICOS / PROCESOS ACADEMICO-ADMINISTRATIVOS

1. Generalidades

¢Oué es un crédito?

Es la unidad que mide el tiempo que un estudiante de pregrado o posgrado
requiere para cumplir a cabalidad los objetivos de formacién de cada asignatura
oactividad académica.

Entonces debes tener en cuenta el ndmero de créditos de cada una de las
asignaturas que vas a inscribir para saber qué tanto tiempo requieres dedicarle a
cada unadurante un periodo académico.

Por ejemplo:

Un crédito equivale a 48 horas de trabajo en el periodo. Si el periodo académico
es de 16 semanas, para una asignatura de 3 créditos se deben dedicar 9 horas de
trabajo ala semana, de las cuales unas corresponden al trabajo en clase y otras al
trabajo desarrollado por cada estudiante por fuera de clase para un adecuado
desempeiio.

¢Cuantos créditos necesito para completar mi carrera?
Esto depende de la carrera que estés cursando:

Arquitectura: 178 / Acuerdo 001 de 2004

Artes Plasticas: 151/ Acuerdo 062 de 2020

Construccién: 180/ Acuerdo 002 de 2022

Créditos de nivelacién eidioma extranjero

Son los créditos de las asignaturas de nivelacién en lectoescritura, matematicas
basicas e idioma extranjero que debe cursar cada estudiante y que se establecen
de acuerdo con sus resultados en el examen de admisién y el examen de
clasificacién.

Mas informacién en el Centro deidiomas: idiomas_med@unal.edu.co

Facultad de Arquitectura

Sede Medellin

¢Como pierdo mis créditos?

Al perder o cancelar asignaturas después de las dos semanas de adiciones y
cancelaciones.

¢Como recupero mis créditos?

Durante tu permanencia en la Universidad, tendras un cupo de créditos para
inscripcidn de asignaturas. Este cupo corresponde a los créditos que contempla
el plan de estudios para el que fuiste admitido mas un cupo adicional.

¢Cuantos créditos tengo disponibles?

Los créditos disponibles se pueden verificar al finalizar cada semestre en la
Historia Académica, a través del Sistema de Informacion Académica (SIA), en el
Resumen de Créditos; estos son los créditos que le quedan disponibles a cada es-
tudiante para culminar el plan de estudios y son el resultado de la diferencia
entre el cupo de créditos y los créditos pendientes.

Qué puedo hacer si al terminar mi programa de pregrado me
sobran créditos

Podras utilizarlos pararealizar una doble titulacion y para cursar un programa de
posgrado de la Universidad en el afo siguiente a la culminacién de tus estudios
de pregrado.

Beneficios: exencidn en el pago de los derechos académicos equivalentea un (1)
punto por cada créditodisponible.

Qué hago si se me acaban los créditos?

Si se te acaban los créditos antes de terminar el plan de estudios, pierdes la
calidad de estudiantey debes presentar una solicitud de reingreso.

UNIVERSIDAD

© NACIONAL

<Y DE coLomBiA




1 CONCEPTOS BASICOS / PROCESOS ACADEMICO-ADMINISTRATIVOS

- Sirequieres hasta 10 créditos, deberas presentar la solicitud ante el Consejo de
Facultad (Acuerdo 008 de 2008, articulo 46, paragrafo 1).

- Si necesitas mas de 10 créditos deberas presentar la solicitud ante el Con- sejo
Superior Universitario.

Esta exencién se mantendrd durante todos los periodos académicos que
contemple el programa curricular de posgrado, mientras mantengas la calidad
de estudiante, de lo contrario el beneficio desaparecerd y no te sera otorgado
nuevamente.

¢Qué puedo hacer con los créditos excedentes?

Si cursas mas de los créditos exigidos en las agrupaciones de los componentes
disciplinar o de fundamentacion de tu plan de estudios, estos automaticamente
serdn reconocidos dentro del componente de libre eleccién. jPara esto no
deberds presentar ninguna solicitud!

2. Relacionados con la matricula

Matriculainicial

El acto inicial por el cual el admitido a la Universidad adquiere la calidad de
estudiante.

Renovacion de matricula

En cada periodo académico el estudiante renovard la matricula una vez cancele
el valor de esta, se encuentre a paz y salvo por todo concepto y realice la
inscripciéon de asignaturas.

3. Relacionados con las cancelaciones

Cancelacion de asignaturas

Proceso para cancelar una ovarias asignaturas previamente inscritas.

Facultad de Arquitectura
Sede Medellin

Cuando la cancelacién se realice
antes de finalizar la segunda
semana del periodo académico
o cuando esta se autorice de
forma excepcional, los
créditos correspondientes se
reintegraran al cupo de créditos
para inscripcién, de lo contrario
estos se descontardn del cupo
de créditos parainscripcion.

Los estudiantes que cancelen
asignaturas deben mantener
inscritos el nimero minimo de
créditos.

Adicién de asignaturas y actividades académicas

A través de este tramite los estudiantes podran adicionar libremente nuevas
asignaturas o actividades académicas dependiendo de los cupos disponibles
durante las dos primeras semanas del periodo académico.

En caso de no encontrar cupo disponible en una asignatura, puede hacer uso
del servicio de solicitud de cupos a través del enlace:
https://solicitudesmed.unal.edu.co/ en las fechas que sean establecidas en el
calendario académico.

Cancelacion del periodo académico

Esel procedimiento a través del cual un estudiante, puede cancelarsu periodo
académico, es decir, la totalidad de asignaturas o actividades académicas
inscritas. Esta cancelacion se da en casos de fuerza mayor, caso fortuito
debidamente documentado o por traslado entre programas de la Universidad.
El Unico requisito para realizar esta solicitud, es estar matriculado en el
periodo académico en cuestion. En tal caso los créditos correspondientes se
reintegraran al cupo de créditos de inscripcién, manteniendo la calidad de
estudiante durante ese periodo académico.
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CONCEPTOS BASICOS / PROCESOS ACADEMICO-ADMINISTRATIVOS 1

4.Relacionados con reconocimiento de
asignaturas

Es la solicitud que el estudiante realiza para que le sean aprobadas en su plan
de estudios, asignaturas que cursé en otras instituciones o en la misma
Universidad Nacional en un plan de estudios diferente.

Existen tres tipos de esta solicitud. A juicio del Comité Asesor del programa
curricular, se podra recomendar:

1. Homologacion: Se realiza cuando las asignaturas fueron cursadas en otras
instituciones, siempre y cuando estas sean similares en contenido, intensidad
otipologia.

2. Convalidacién: Se realiza cuando las asignaturas, diferentes en contenido o
intensidad, fueron cursadas en la Universidad Nacional o en otra institucion.

3. Equivalencia: Se realiza cuando se cursaron asignaturas con contenidos e
intensidades similares dentro de la misma Universidad Nacional.

Reservade cupo

Es la suspensiéon temporal de los estudios por un periodo académico; se debe
tener en cuenta que durante una reserva de cupo no se tiene la calidad de
estudiante, sin embargo, se podran realizar solicitudes estudiantiles.

Existen dos tipos de reserva de cupo:

1. Reserva de cupo automadtica: es el derecho que tiene el estudiante de no
matricularse por uno (1) o dos (2) periodos académicos, consecutivos o no. En
este caso, la UNAL guarda el cupo del estudiante y este tendrd derecho a
renovacién de matricula en el siguiente periodo.

2. Reserva de cupo adicional: es la solicitud de una reserva de cupo adicional
que el estudiante hace ante el Consejo de la Facultad por motivo de fuerza
mayor, una vez haya superado las dos (2) reservas de cupo automaticas a las
cuales tiene derecho.

Facultad de Arquitectura
Sede Medellin

Traslado

Pueden hacer traslados de estudiantes entre sus programas curriculares
quienes hayan cursado al menos un periodo académico de programa al
cualfueron admitidos y tengan derecho arenovacién de matricula.

Si el traslado se hace efectivo antes de haber aprobado el 30% de los
créditos del programa para el cual fue admitido, el puntaje de admision
deberd serigual o superior al puntaje del Gltimo admitido regular al plan
de estudios de destino en la misma prueba de ingreso del solicitante, o si
éste no es el caso, su promedio aritmético ponderado acumulado -PAPA-
en el programa de origen deberd encontrarse en la franja del 30% de los
mejores promedios.

Si el estudiante pertenece al programa PEAMA y tiene un avance menor
al 30%, se estudiara para el periodo de admisién del estudiante, si hay
cuposen el programa destino en la Sede Frontera correspondiente.

Si el estudiante tiene un avance del 30% o superior en su plan de
estudios, el promedio aritmético ponderado acumulado -PAPA en el
programa de origen debe encontrarse en la franja del 30% de los mejores
promedios del periodo inmediatamente anterior.

Reingreso

Cuando un estudiante pierde su calidad, la Universidad le permite
realizar por una Gnica vez la solicitud de reingreso para volver a obtener
dicha calidad. Las solicitudes de reingreso, en ningin caso, seran
aprobadas si estas son posteriores a tres (3) afios consecutivos de haber
perdido la calidad de estudiante.

En pregrado

- Se autoriza el reingreso a estudiantes de pregrado por (nica vez,
séloaquienes presenten un P.A.P.Asuperioroiguala2.7.
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Si la pérdida de la calidad de estudiante
fue por no disponer de créditos
suficientes el reingreso dard un cupo
adicional maximo de 10 créditos.

En posgrado

Los estudiantes que presenten un
P.A.P.A menor que 3.5 no tendran
derecho areingreso. Cuando la causade
pérdida de calidad de calidad de
estudiante haya sido la de superar el
tiempo maximo de permanencia, se
otorgard un periodo académico
adicional.

Doble titulacién

Antes de recibir el primer titulo quien opte
por la doble titulacion deberd formalizar
ante el Consejo de Sede su admision y
ubicacién en el segundo plan de estudios. No
tendrdn derecho a reservas de cupo
automdticas adicionales y sélo dispondran
del cupo de créditos para inscripcién, no
usado en el primer programa curricular
cursado.

IMPORTANTE:

Los estudiantes con P.A.P.A superior a 4.3
podran solicitar al Consejo de Facultad un
cupoadicional.

Los estudiantes de posgrado no tendran
derecho a doble titulacién con la misma
admision.

Facultad de Arquitectura

Sede Medellin
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PROCESOS ACADEMICO-ADMINISTRATIVOS

Practica Académica Especial (PAE)

Son actividades en las que se valida la participacién de los estudiantes en
investigacion, docencia, y practicas profesionales de extensién, de arte, cultura,
deporte, emprendimiento e incidencia social y articulaciéon con el medio.

Movilidad interna entre sedes

Es la posibilidad que tienen los estudiantes de pregrado de la Universidad
Nacional de Colombia para ir a cursar un periodo académico en una sede
diferente a la sede en la cual estan matriculados (sede origen), con el fin de
aprovechar al méaximo las actividades académicas que ofrece la Universidad en
sus 94 programas curriculares de pregrado en las principales sedes, asi: Bogota
(50 programas), Medellin (26), Manizales (12) y Palmira (7).

5. Relacionado con las evaluaciones

Evaluaciones supletorias

Son las evaluaciones ordinarias que se presentan en fecha distinta a la sefialada
en el programa-calendario, cuando existen causas justificadas a juicio del
profesor de laasignatura.

La solicitud de evaluacién supletoria debe hacerse por escrito al profesor dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de presentacién de la
evaluacion ordinaria prevista. EL profesor y el estudiante acordaran la fecha de
realizacion de la misma.

Pruebas de validacion

Son las que se presentan voluntariamente por decisién del estudiante para
acreditar laidoneidad en una asignatura que tenga la caracteristica de validable,
deacuerdo con el programa-asignatura.

Las pruebas de validacién deberan ser programadas por la Unidad Académica
que ofrece laasignatura, deacuerdo con las siguientes normas:
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1 CONCEPTOS BASICOS / PROCESOS ACADEMICO-ADMINISTRATIVOS

a. El estudiante que opte por la validacién
asumird la preparacién directa de la respectiva
asignatura.

b. Las evaluaciones de validacion se haran y
calificaran por un jurado integrado por no menos de
dos profesores de la Unidad Académica que ofrece la
asignatura.

c. Las asignaturas validadas tienen el mismo
efecto que las asignaturas cursadas en un periodo
académico.

d. Los créditos de las asignaturas
validadas en pregrado se descontaran del cupo de
créditos para inscripcidn, independientemente de
la calificaciéon obtenida.

Cuando la prueba de validacién se presenta por haber
reprobado la asignatura en el periodo inmediatamente
anterior, s6lo se descontara (del cupo parainscripcion)
el (50%) del nimero de créditos de la asignatura.

6. Pérdida de la calidad de
estudiante

Pregradoy posgrado
Sucede poralguna de las siguientes razones:
CargaInferior alaminima.

No culminar exitosamente los planes de estudio a
los que fue aceptado.

No cumplir los requisitos exigidos para la
renovaciéon de la matricula en los plazos
sefialados por la universidad.

«  Presentar un P.A.P.A menor que tres punto cero (3.0) en pregrado
ymenoratres punto cinco (3.5) en posgrado.

Recibir sancién disciplinaria de expulsién o suspensidon impuesta
deacuerdo con las normas vigentes.

Sélo pregrado:

No disponer de un de créditos suficiente para inscribir las
asignaturas del plan de estudios pendientes de aprobacion.

Sélo posgrado:
Recibir dos calificaciones de reprobado en actividades diferentes a
las asignaturas.

Superar el tiempo maximo de permanencia el cual corresponde al
doble de duracién del programa en periodos académicos . Para
calcular el tiempo de permanencia se sumaran los periodos en
reservade cupo.

Grado
Son requisitos para obtener un titulo en la Universidad Nacional de
Colombialos siguientes:

Haber aprobado el minimo de créditos contemplados por el
programa curricular de acuerdo con el plan de estudios.

Haber cumplido con todos los requisitos académicos adicionales y
administrativo de la Universidad, de acuerdo con reglamentacion

del Consejo Académico para tal fin.

7. Relacionados con el rendimiento académico

El Promedio Académico se calcula asi:
Se multiplica la dltima calificacién definitiva obtenida por el nimero de
créditos de cada asignatura.

La suma de los productos anteriores se divide por la suma total de
créditos de las asignaturas antes consideradas.
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Promedio Aritmético Ponderado Acumulado P.A.P.A

Se tienen en cuenta las calificaciones definitivas de todas las asignaturas
cursadas, incluso sise cursaron mas de unavez. Se calcula asi:

Se multiplica cada calificaciéon definitiva por el nimero de créditos de la
asignatura.

La suma de los productos anteriores se divide por la suma total de créditos
cursados.

Nota

El Rendimiento Académico tanto de los estudiantes de pregrado como de
posgrado, lo determinard su historiaacadémicayenespecial su P.A.P.A.

Grado

Son requisitos para obtener un titulo en la Universidad Nacional de Colombia
los siguientes:

+  Haber aprobado el minimo de créditos contemplados por el programa
curriculardeacuerdo con el plan de estudios.

+ Haber cumplido con todos los requisitos académicos adicionales y
administrativo de la Universidad, de acuerdo con reglamentacion

«  delConsejoAcadémico paratalfin.

Facultad de Arquitectura

Sede Medellin
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8. Distinciones

Distincién meritoria en posgrado

Otorgados a las tesis de Especialidades, Maestria o Doctorado que hayan sido
propuestos unanimemente por los jurados.

Matricula de honor de pregrado

En cada periodo académico se otorgard esta distincién a quien obtenga el
mejor rendimiento académico de cada programa curricular de

pregrado. Consiste en el registro de la misma en la Historia Académica y la
exencion de pago de la matricula para el siguiente periodo académico.

Distincién laureada en posgrado

Otorgados a las tesis de Especialidades, Maestria o Doctorado que hayan sido
propuestas por los Consejos de Facultad para tal fin.

Gradode honor de pregrado

Quienes hayan obtenido la exencién de pago de matricula en todos los
periodos académicos cursados, no hayan reprobado asignatura alguna y no
hayan tenido sanciones disciplinarias. Consiste en el reconocimiento
honorifico en el diploma.

Monitoria académica

Acceden a ella los mejores estudiantes de pregrado y posgrado, segln
reglamentacién establecida por el Consejo Académico.

:Sabias que es posible acceder
a estas distinciones?

s
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Admisién automatica

Los estudiantes de pregrado de la Universidad Nacional podréan
continuar estudios de posgrado sin presentar examen de admision,
cuando al graduarse pertenezcan al grupo del diez por ciento (10%)
de los estudiantes con el mejor rendimiento académico de su
programa curricular.

Quién obtenga este beneficio, sélo podrad hacer uso de este, si se
matricula en un programa de posgrado de la Universidad en el afio
siguiente a la culminacién de sus estudios de pregrado.

9. Estimulos

Mejores trabajos de grado de pregrado

A los mejores trabajos de grado, se les concederd un incentivo
consistente en el derecho a la admisién automatica a un programa
de posgrado en la Universidad Nacional de Colombiay a la exencién
del pago de los derechos académicos por el primer periodo
académico.

Becas de posgrado

Quien obtenga la distincién “Grado de honor de Pregrado” se hara
merecedor de la beca para estudiar en un programa de posgrado en
la Universidad Nacionaly suadmisién automdtica.

Beneficios para cursar estudios de posgrado

Los estudiantes que al finalizar sus estudios de pregrado dispongan
aln créditos para inscripcion podréan utilizarlos para estudios de
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posgrado, obteniendo exencién en el pago de los derechos académicos, equivalente a 1
punto por cada crédito disponible durante todos los periodos académicos del programa
curricular.

Exencién de pago en pregrado

En cada periodo académico se otorgara exencion en el pago de la matricula a los quince
estudiantes de cada programa curricular de pregrado que presenten el mejor rendimiento
académico.

Exencion de pago en posgrado

En cada periodo académico se podré otorgar exenciones totales o parciales del pago de
derechos académicos a los estudiantes con méritos académicos excepcionales.

Estimulo a resultados destacados en pruebas académicas nacionales
ointernacionales

La Universidad otorgard incentivos a los estudiantes que se destaquen en pruebas
académicas nacionalesointernacionales.

Encuentra el Acuerdo 008 del 2008
Consejo Superior Universitario en:
www.legal.unal.edu.co
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GUIA DE TRAMITES

| jCudndo? N ;Como? Resultado _J} __ Normativa

Para pregrado: Inscribir
minimo 10 créditos,
maximo 25.

Para posgrado: Inscribir
minimo 3 créditos.
Contemplar prerrequisitos

Inscripcion de
asignaturas

Respetar la cantidad minima y
méxima de créditos
permitidos

Adicién de
asignaturas

Conservar limite de créditos
Para pregrado: minimo 10
créditos.

Para posgrado:
minimo 3créditos

(1)

Cancelacion

de asignaturas Los Consejos de Facultad

podran autorizar
cancelaciones posteriores,
previa solicitud justificada del
estudiante. Debe tener
soportes.

Tener en cuenta

Antes del inicio de clases.
Segun el Calendario
Académico de la Sede

Semama 1y 2 del calendario
académico

De lasemana 1ala 2

De lasemana3ala8

De lasemana9ala 16

Consultar programacion
académica.

Consultar citacion previa.
Realizar una simulacién de horario
previo a la citacién para que no se

crucen los horarios el dia de la
inscripcion de asignaturas.
Realizar la inscripcion o adicién en
linea, en el horario asignado por
DNINFOA-SIA

Consultar citacién para cancelacion.
Realizar la cancelaci6n en linea

Estudiante > DNINFOA > Portal
Académico >
Inscripcién/cancelacion de
asignaturas. El estudiante debe
realizar la cancelacion e imprimir el
horario en PDF como soporte
O radicar la solicitud en correo
electrénico:
asuntosarq_med@unal.edu.co

En la plataforma DNINFOA-
SIA

En la plataforma DNINFOA-
SIA

La entrega de la
documentacion debe
hacerse en el respectivo
Comité Asesor o al Correo
de Asuntos Estudiantiles
de la Facultad:
asuntosarq_med@unal.edu.co

Asignaturas
adicionadas en el
horario del estudiante

Cancelacién de la
asignatura sin pérdida
de créditos para
pregrado

Cancelacién de la
asignatura con pérdida
de créditos para
pregrado

Cancelacion de la
asignatura con pérdida
de créditos

Acuerdo 008 de 2008 del CSU:
Articulos 9y 10

http://www.legal.unal.edu.co/rl
jsp?d_i=34983

Acuerdo 008 de 2008 del CSU:
Articulo 17

http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.
jsp?d_i=34983#

Acuerdo 008 de 2008 del CSU:
Articulos 15y 16

http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.
jsp?d_i=34983#

Acuerdo 008 de 2008 del CSU:
Articulos 15, PARAGRAFO 1

http://www.legal.unal.edu.co/rlunal fhome/d
jsp?d_i=34983#

(1 ) 1.Que al finalizar el periodo académico, si no dispone del cupo de créditos necesarios, como resultado de haber cancelado asignaturas con pérdida de créditos, puede perder la calidad de estudiante.

2.Que la cancelacién de asignaturas con pérdida de créditos puede afectar futuras solicitudes que realice como, por ejemplo, solicitudes de traslado de programa curricular, de doble titulacién, entre otras; o la
prioridad al asignar una cita de inscripcién.

3.Que Si se aprueba la cancelacion excepcional de asignaturas (justificada ante el Consejo de Facultad), y esta cancelacion implica quedar con menos de la carga minima (menos de 10), la Universidad aprobara
simultaneamente la autorizacion de carga minima.
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(2)

Homologacion,
Convalidacién o
Equivalencia

Pruebas
de validacion

Tener en cuenta

Facultad de Arquitectura

Sede Medellin

Documentos soporte:
Certificado de notas.
Contenido programatico .

No se requieren los programas si
la solicitud es para reconocer
asignaturas en el componente
de Libre Eleccién .

Cumplir prrrequisitos.
Acreditar idoneidad.
Hacer la solicitud.
Presentar la prueba de
validacién .

De acuerdo al calendario
académico

De acuerdo al calendario
académico

Estudiante > DNINFOA > Mis
Solicitudes > Comité Asesor >
Consejo de Facultad > Secretaria
de Facultad (Para notificacion).

Estudiante > DNINFOA > Mis
Solicitudes > Direccién de
Escuela-Departamento.

(2) El curso nivelatorio de matematicas basicas no es homologable, convalidable o equivalente.

Las aprobaciones de homologaciones y convalidaciones solo se realizaran cuando las asignaturas bajo estudio, provengan de programas conducentes a la obtencién de un titulo profesional universitario. Esto
incluye asignaturas de otras instituciones que hacen parte de un plan de tecnologia pero que al mismo tiempo hacen parte de un programa profesional universitario.

Sélo se podran homologar o convalidar hasta el 50% de las asignaturas del plan de estudios.

Si se aprueban la equivalencia de asignaturas, se podra aprobar hasta el 100% de las asignaturas del plan.

GUIA DE TRAMITES

La entrega de la
documentacién debe
hacerse en el respectivo
Comité Asesor o al Correo de
Asuntos Estudiantiles de la
Facultad:
asuntosarq_med@unal.edu.co

Si en 12 dias habiles no
entrega la documentacién la
solicitud serpa eliminada.

Solicitud en Departamento-
Escuela que ofrece la
asignatura

(3) Validaciones que se le autoricen a un estudiante no podrd superar el 50% del minimo de créditos que contemple el plan de estudios

Se registra la
Homologacion,
Convalidacién o
Equivalencia en la
historia acdémica segtin
cronograma establecido
por la Oficina de
Registro y Matricula

Se incluye la asignatura
como cursada
Se nombran docentes
evaluadores.
Se presenta la prueba.
Se registra la nota.

El curso nivelatorio de
matematicas basicas no es
homologable, convalidable o
equivalente.

Las aprobaciones de
homologaciones y
convalidaciones solo se
realizardn cuando las
asignaturas bajo estudio,
provengan de programas
conducentes a la obtenci6n de
un titulo profesional
universitario. Esto incluye
asignaturas de otras
instituciones que hacen parte de
un plan de tecnologia pero que
al mismo tiempo hacen parte de
un programa profesional
universitario.

Sélo se podran homologar o
convalidar hasta el 50% de las
asignaturas del plan de estudios.
Si se aprueban la equivalencia
de asignaturas, se podra aprobar
hasta el 100% de las asignaturas
del plan.

29 PARAGRAFO 1
Resolucion 279 de 2009
de Vicerrectoria
Académica
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La entrega de la Acuerdo 008 de 2008 del CSU:

(4) N ' Estudiante > DNINFOA > Mis hdocumentalcic’)n deb.e Se obtiene. autc.)tr)i.zacién - /:\/r/ticulo |10' raréglrazo 1 "

solicitud menos Realizar la solicitud por un De acuerdo al calendario Sallidils S Gl Acmser S acerse en el respectivo para inscribir p://www.legal .ur;a -edu.co/r
motivo de fuerza mayor académico Consejo de Facultad > Secretarfa Comité Asesor o al Correo de  asignaturas con un cupo unal/home/doc.jsp?d_i=34983

Acuerdo 230 de 2016 del CSU:

de la carga minima

Py A Estudianti sditos infrei
de Facultad (Para notificacion). suntos Estudiantiles de la de creéditos infreior al e g

Facultad: il unal/home/doc.jsp?d_i=87737
asuntosarq_med@unal.edu.co

Acuerdo 008 de 2008 del CSU:
Articulo 18

Encontrarse matricula. La entrega de la http://www.legal.unal.edu.co/r
P i i Cancelacién la totalidad 8 +1E5a L HTAL T
(5) No te.ner en tra.1m|te solicitudes _ Estudiante > DNINFOA > Mis documentacién deb.e de asignaturas o lunal/home/doc.jsp?d_i=34983
Cancelacién de incompatibles en SIA. De acuerdo al calendario Sallchinrles ® Cemid Aseser S hacerse en el respectivo . - :cue/rfo 032l de 12010[le cst;;
o , s Encontrarse dentro de las fechas académico Consejo de Facultad > Secretaria Comité Asesor o al Correo de académicas inscritas en ttp://www.legal.unal.edu.co/r
periodo académico esteblecidas para realizar la de Facultad (Para notificacién). Asuntos Estudiantiles de la un periodo académico  lunal/home/docjsp?d_i=39424
licitud Facultad: Acuerdo 174 de 2014 del CSU:
solicitud. ceuliEk http://www.legal.unal.edu.co/r
asuntosarq_med@unal.edu.co lunal/home/doc.jsp?d_i=72372
Reserva de cupo: es el derecho
que Fiene el estudiante de no El estudiante entrard en Acuerdo 008 de 2008 del CSU:
(6) ma(trl)cularsg por urllo (1) o dos reserva de cupo automdtica Articulo 19y 20
2) periodos académicos, No cancela la liquidacién de Para este tipo de reserva no se en el momento que no haga http://www.legal.unal.edu.co/rl
Reserva de cupo consecutivos o no. En este matricula y no inscribe requiere realizar una solicitud uso del derecho de Estado bloqueado por unal/home/doc.jsp?d_i=34983
automatica caso, la UNAL guarda el cupo . explicita por parte del estudiante. renovacién de matricula, es Reserva de cupo Acuerdo 170 de 2014 del CSU:
del estudiante y este tendrd ESIEIES decir, cuando este no pague http://www.legal.unal.edu.co/rl
derecho a renovacién de su matricula y/o no inscriba unal/home/doc.jsp?d_i=72375
matricula en el siguiente asignaturas.
periodo.

(4) Esta solicitud se realiza antes de iniciar el correspondiente periodo académico, por tal motivo, se debe consultar las fechas de realizacion de esta en el Calendario Académico Vigente.

Tener en cuenta

(5) Si la solicitud de cancelacién de periodo académico es aprobada, se reintegraran al cupo de créditos, los correspondientes a las asignaturas inscritas al momento de la aplicar la cancelacién.
Los estudiantes a quienes se les apruebe la cancelacion del periodo académico mantendrén la calidad de estudiante de la Universidad Nacional de Colombia durante ese periodo académico.
Podrd seguir haciendo uso de los servicios de Bienestar Universitario (Biblioteca, Restaurante, Residencias, Gimnasio, etc.).
Podra realizar solicitudes estudiantiles (Traslado, doble titulacién, homologaciones, etc.), que apliquen para el siguiente periodo académico.
En caso de existir un curso intersemestral, podria cursarlo.

Podra solicitar la devolucién del costo del concepto de la matricula, proporcional al avance del semestre a la fecha de presentacién de la solicitud de la cancelacién del periodo académico y hasta por el 100% del
valor cancelado, siempre que la cancelacién del periodo académico hubiese sido aprobada por el Consejo de Facultad o el Comité Académico Administrativo segln corresponda.

(6) Al término de una reserva de cupo el estudiante podra reintegrarse automaticamente si cumple con los demds requisitos exigidos para la renovacion de matricula.

Los estudiantes que se encuentran en reserva de cupo podran tramitar cualquier tipo de solicitud estudiantil establecida en las normas vigentes de la Universidad, que sean aplicables al semestre en que retornardn
a sus actividades académicas luego de la reserva de cupo.

Se debe tener en cuenta que durante una reserva de cupo no se tiene calidad de estudiante y por tanto no tiene derecho a utilizar los servicios de la Universidad como Bienestar, inscribirse a convocatorias de
estudiantes auxiliares, cursos inter semestrales, cursos libres, entre otros.
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Reserva de

Es la solicitud de una reserva
de cupo adicional que hace el
estudiante por motivos de
fuerza mayor, una vez haya
superado las dos (2) reservas
de cupo automaticas a las
cuales tiene derecho.

cupo adicional

Haber cursado al menos un
periodo académico del
programa para el cual fue
admitido y tener derecho a la
renovacion de matricula

De acuerdo al calendario
académico

De acuerdo al calendario
académico

Tramites y solicitudes >Mis
solicitudes>Usuario y
contrasefia >Apoyo académico>Mis
solicitudes>Lista de
solicitudes>Reserva de cupo
adicional

Traslado para un programa de la
misma sede: Estudiante >
DNINFOA > Mis Solicitudes >
Comité Asesor > Consejo de
Facultad > Secretaria de Facultad
(Para notificacion).

Traslado para un programa que se
encuentra en otra sede:
Estudiante > Direccién de
Programa de la Sede destino >
Comité Asesor del programa
destino > Consejo de Facultad de
la Sede destino > Secretaria de
Facultad (Para notificacion).

La entrega de la
documentacion debe hacerse
en el respectivo Comité
Asesor o al Correo de Asuntos
Estudiantiles de la Facultad:
asuntosarq_med@unal.edu.co

La entrega de la
documentacién debe hacerse
en el respectivo Comité Asesor
o al Correo de Asuntos
Estudiantiles de la Facultad:
asuntosarq_med@unal.edu.co,
si el traslado es en la misma
sede.

Si el traslado es para un
programa que se encuentra en
otra Sede:

a) Consultar en el programa de
la otra Sede, el calendario para
realizar solicitudes de traslado,
y la informaci6n de cémo
enviar la solicitud.

b) Se debe realizar la solicitud
directamente en la Direccién de
Programa de la Sede Destino
(solicitud manual).

) Enviar, si aplica, los
documentos soportes en la
respectiva Direccién de
Programa Curricular.

Estado bloqueado por
Reserva de cupo

Aprobacién del traslado
y ubicacion del
estudiante en el nuevo
plan de estudios.

(7 Al término de una reserva de cupo el estudiante podra reintegrarse automaticamente si cumple con los demas requisitos exigidos para la renovacion de matricula.

Acuerdo 008 de 2008 del CSU:
Articulo 20 PARAGRAFO
http://www.legal.unal.edu.co/rl
unal/home/doc.jsp?d_i=34983
Acuerdo 170 de 2014 del CSU:
http://www.legal.unal.edu.co/rl
unal/home/doc.jsp?d_i=72375

Acuerdo 008 de 2008 del CSU:
Art. 39
http://www.legal.unal.edu.co/rl
unal/home/doc.jsp?d_i=34983
Acuerdo 089 de 2014 del CA:
http://www.legal.unal.edu.co/rl
unal/home/doc.jsp?d_i=66330
Resolucién 028 de 2018 de
Vicerrectoria Académica:
http://www.legal.unal.edu.co/rl
unal/home/doc.jsp?d_i=90822
Circular 002 de 2013 de
Vicerrectorfa Académica.
http://www.legal.unal.edu.co/rl
unal/home/doc.jsp?d_i=54686

TRASLADOS PEAMA:

Resolucion 30 de 2022
http://www.legal.unal.edu.co/rl
unal/home/doc.jsp?d_i=10310
9

Resolucién 42 de 2018
http://www.legal.unal.edu.co/rl
unal/home/doc.jsp?d_i=90059

Los estudiantes que se encuentran en reserva de cupo podran tramitar cualquier tipo de solicitud estudiantil establecida en las normas vigentes de la Universidad, que sean aplicables al semestre en que retornardn a sus
actividades académicas luego de la reserva de cupo.

Se debe tener en cuenta que durante una reserva de cupo no se tiene calidad de estudiante y por tanto no tiene derecho a utilizar los servicios de la Universidad como Bienestar, inscribirse a convocatorias de estudiantes
auxiliares, cursos inter semestrales, cursos libres, entre otros.

Tener en cuenta

(8) La solicitud de traslado se puede realizar siempre y cuando el estudiante no haya culminado el primer plan de estudios, tenga derecho a la renovacion de la matricula y haya cursado por lo menos un periodo académico en
el plan de estudios en el cual fue admitido.

En ningtn caso se podrd solicitar o aprobar un traslado de un programa curricular de pregrado a uno de posgrado o de un programa curricular de posgrado a uno de pregrado.

No se podra autorizar el traslado de un estudiante a un programa curricular en el que haya tenido previamente la calidad de estudiante.

Se podrd autorizar el traslado entre el mismo plan curricular, pero de diferente Sede. 1 3
Si se aprueba el traslado, la ubicacion o el avance en el otro dependera del estudio de equivalencias entre los dos programas. Generalmente, se tendrd un avance menor en el nuevo programa versus el avance en el antiguo.
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Reingreso

Tener en cuenta

Facultad de Arquitectura

Sede Medellin

Presentar un P.A.P.A superior
oiguala 2.7 en pregrado y
3.5 en posgrado.

Cuando la causa de la pérdida
de la calidad de estudiante de
pregrado haya sido por falta
de créditos, con el reingreso
el estudiante dispondra
méximo de 10 créditos

Debe solicitarse antes de tres afios consecutivos de
haber perdido la calidad de estudiante
PREGRADO:

Promedio Aritmético Ponderado Acumulado -PAPA:
cuando un estudiante de pregrado obtenga un PAPA
inferior a 3.0., s6lo podran solicitar reingreso aquellos
estudiantes que tengan un PAPA superior a 2.7.
Créditos: cuando un estudiante de pregrado no
disponga de un cupo suficiente de créditos para la
inscripcion.

Matricula: no hacer uso del derecho de matricula
después de haber agotado las dos reservas de cupo
automaticas.

POSGRADO:

Promedio Aritmético Ponderado Acumulado -PAPA:
cuando un estudiante de Posgrado obtenga un PAPA
inferior a 3.5., los estudiantes no tendran derecho a
reingreso.

Tiempo de permanencia: cuando el estudiante de
posgrado haya superado el tiempo maximo de
permanencia.

Reprobar dos actividades académicas: cuando el
estudiante de posgrado reprueba dos actividades
académicas, como, por ejemplo, seminarios de
investigacion o profundizacién, proyecto de tesis,
tesis, propuesta de trabajo final, trabajo final y
examen de calificacion.

Matricula: no hacer uso del derecho de matricula
después de haber agotado las dos reservas de cupo
automdticas.

Ex-estudiante >
DNINFOA > Mis
Solicitudes > Comité
Asesor > Consejo de
Facultad > Secretaria de
Facultad (Para
notificacion).

(9) 1. La solicitud de Reingreso solo aplica cuando el estudiante hizo uso de al menos una matricula.

Asesor o al Correo de
Asuntos Estudiantiles

Acuerdo 008 de 2008 del
CSU: Articulo 46
PARAGRAFO 1,2y 3
http://www.legal.unal.e

du.co/rlunal/home/doc.js
La entrega de la

documentacién debe p?d_i=34983
hacer.se en el. ) Unico reingreso Resolucién 164 de 2010
respectivo Comité del CSU:

autorizado por el
Consejo de la
Facultad

http://www.legal.unal.e

de la Facultad: du.co/rlunal/home/doc.js

asuntosarq_med@unal. p?d_i=39211
edu.co Resolucién 012 de 2014
de Vicerrectorfa

Académica:
http://www.legal.unal.e
du.co/rlunal/home/doc.js
p?d_i=62849

2. Si una persona solicita el Reingreso y éste es aprobado por el Consejo de Facultad, pero al siguiente periodo académico no hace uso de su derecho de matricula, este Reingreso queda sin efecto. Por tal motivo, en caso de
asi requerirlo, el estudiante podra solicitar nuevamente un Reingreso.

3. Para el caso de los estudiantes de pregrado que pierdan la calidad de estudiante por la causal de créditos, el Reingreso solo serd aprobado si necesita, a lo sumo, un maximo de diez (10) créditos adicionales para

terminar el plan de estudios.

4. Para el caso de los estudiantes de pregrado que pierdan la calidad de estudiante por la causal de créditos y le sea aprobado el Reingreso, los créditos adicionales aprobados solo aplican para terminar el plan de estudios.
Es decir, si el estudiante tiene pendiente créditos del requisito de idioma, estos no podran ser cursados en la UNAL y, por consiguiente, debera demostrar el cumplimiento de este requisito con certificados externos, como
resultados de la Prueba Saber 11 o Saber Pro, exdmenes internacionales u otros. Para mayor informacién, consulte en el Centro de Idiomas.

5. Para el caso de los estudiantes de pregrado que perdieron la calidad de estudiante por la causal de un PAPA entre 2.7 y 2.9, y durante el semestre de reingreso no alcanzaron a elevar el PAPA a 3.0 pero obtuvieron un
Promedio Semestral Ponderado igual o superior a 3.5, podran solicitar al Rector una excepcién para continuar con su calidad de estudiante.

6. Es indispensable que el estudiante lea detalladamente la resolucién de reingreso, para informarse de los requisitos adicionales para mantener su calidad.
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o L Acuerdo 008 de 2008 del
A
dmisién y ubicacion CSU: Art. 47 y 48

en el segundo plan de

1 o E.star matriculado al Respectivo Comité Asesor de estudios manteniendo http:// www.legal.lfna7l.ed.u‘co

( ) matriculado al presentar la De acuerdo al calendario . » ) segundo plan o al Correo de dos historias [rlunal/home/doc jsp?d_i=34

Doble Titulacién solicitud preferiblemente antes académico Realizar solicitud motivada Asuntos Estudiantiles de la académicas, una de Acuerdo 15958i|e 2014 del
del 50% de avance de su plan de Facultad: ellas inactiva, hasta cSU:

asuntosarq_med@unal.edu.co que reciba el titulo en

estudios . 5 1 . edu.
clpimerpnde PP leplmladsco
’ 337#10
El estudiante interesado en
realizar movilidad interna
Estar matriculado o en reserva entre sedes, debe hacer la
(1 ' | ) de cupo. solicitud en el periodo El estudiante debe diligenciar el Autorizacién para cursar Acuerdo 100 de 2015 del
Movilidad interna No estar sancionado académico anterior al periodo Formato de Solicitud - Movilidad » asignaturas en otra Sede Consejo Académico:
disciplinariamente o tener en el que desea realizar la Interna entre Sedes y entregarlo al Comité Asesor la Universidad Nacional http://www.legal.unal.e
entre sedes sancion pendiente . movilidad y dentro de las Comité Asesor de su programa de Colombia du.co/rlunal/home/doc.js
fechas establecidas en el curricular p?d_i=79170
calendario académico de la
Sede

(1 0) La doble titulacién en pregrado NO podra realizarse en un plan de estudios en el cual el solicitante haya tenido la calidad de estudiante.
La doble titulacién no podrd realizarse en un programa del cual el solicitante haya perdido la calidad de estudiante por bajo rendimiento académico.
El estudiante o quien se encuentra en reserva de cupo (Acuerdo 170 de 2014 del Consejo Superior Universitario), haya cursado el 40% de los créditos requeridos de su plan de estudios y opte por la doble titulacion,
deberd presentar la solicitud en un plan de estudios en el cual no haya tenido la calidad de estudiante. Este proceso debe realizarlo a través del Sistema de Informacién Académico antes de la quinta (5) semana de iniciado
el periodo académico.
Los estudiantes de pregrado con la opcién de doble titulacién conservaran su Historia Académica, NO tendrdn derecho a nuevas reservas de cupo automaticas adicionales y sélo dispondran del cupo de créditos para
inscripcion no usado en el primer programa curricular cursado.
Una vez realizado el estudio de equivalencias y convalidaciones de asignaturas, el estudiante debe disponer del cupo de créditos necesario para la inscripcién de asignaturas en el segundo plan de estudios. Se eximen de
este requisito quienes tengan un Promedio Aritmético Ponderado Acumulado (PAPA) superior o igual a 4.3 (cuatro, tres), tal como lo establece el paragrafo 2 del articulo 48 del Acuerdo 008 de 2008.
Para quienes, al finalizar su primer plan de estudios, presenten un PAPA igual o mayor que 4,3 y requieran mas de 10 créditos para inscribir las asignaturas pendientes del plan de estudios de doble titulacién, sera el
Consejo de Facultad quien administre el segundo plan de estudios y les otorgara el cupo extraordinario de créditos. El cupo extraordinario de créditos corresponderd a la diferencia entre el cupo de créditos disponibles no
usados del primer plan de estudios y los créditos pendientes de aprobacién en el plan de doble titulacion.
A quienes, al finalizar su primer plan de estudios y presenten un PAPA menor de 4.3 y les falte 10 o menos créditos que les impida inscribir todas las asignaturas pendientes del plan de doble titulacion, serd el Consejo de
Facultad quien administrara el segundo plan de estudios y les podrd otorgar, por una tnica vez, el niimero de créditos requeridos para completar su plan de estudios. En caso de otorgarle el cupo faltante de créditos, éste
no podra ser mayor que el requerido para inscribir las asignaturas.

Tener en cuenta

(1 1 ) El estudiante tiene derecho a un periodo académico en movilidad interna y una prérroga en el periodo inmediatamente siguiente.

Asimismo, si desea realizar una prérroga de movilidad interna entre sedes, deber efectuar de nuevo TODO el procedimiento mencionado anteriormente, en las fechas establecidas en el Calendario Académico de la Sede

Origen. 1 5
Importante: Si el estudiante en movilidad interna entre sedes reprueba una o mas de las asignaturas inscritas, NO podr solicitar ni beneficiarse nuevamente de esta movilidad.
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(12)

Registro
Trabajo de Grado

Tener en cuenta

Facultad de Arquitectura

Sede Medellin

Haber cumplido con el
avance y/o los prerrequisitos
de acuerdo con la normativa
de cada programa curricular.

Contar con el docente (de
planta de la UNAL) director
de Trabajo de Grado.

De acuerdo al
calendario académico

El estudiante debe realizar la solicitud siguiendo los
siguientes pasos:

1. Si es trabajo investigativo, se entrega el formato de
preinscripcién de TDG diligenciado y firmado por el
estudiante y el director quien debe ser un profesor de planta
de la Universidad Nacional de Colombia junto con la
formulacién del proyecto de monografia (ambos formatos se
solicitan al drea)

Una vez aprobada la preinscripcion de TDG en modalidad
monografia, el estudiante inscribe la asignatura Trabajo de
grado, en el siguiente periodo académico.

2. Si son asignaturas de posgrado sin admisién anticipada,
el estudiante debe presentar el formato de inscripcién
indicando las asignaturas que quiere inscribir, con el fin de
consultar al coordinador del programa de interés si cuenta
con la disponibilidad de cupos. La decisién del coordinador
serd notificada al estudiante con el fin de formalizar la
preinscripcion o para que el estudiante modifique la
solicitud. El listado de asignaturas las debe consultar en el
drea curricular que administra el posgrado.

Una vez aprobada la preinscripcion de TDG en modalidad de
asignaturas de posgrado, el estudiante inscribe la asignatura
Cursos de posgrado, en el siguiente periodo académico.

Continua en la siguiente pégina**

La asignatura Trabajo de Grado hace parte Componente de Formacién Disciplinar o Profesional del plan de estudios.

GUIA DE TRAMITES

Trabajo de Grado (salvo
pasantia y admision
anticipada): Estudiante >
DNINFOA > Mis
Solicitudes > Comité
Asesor (estudia y aprueba)
> Estudiante (Inscribe la
asignatura).

Nota: El estudiante debe
entregar o enviar por
correo electrénico el

formato diligenciado y
demds documentos segtin
la modalidad, para el
Registro de Trabajo de

Grado en la Direccién del
Programa Curricular.

Trabajo de Grado
modalidad Pasantia:
Estudiante > DNINFOA >
Mis Solicitudes > Comité
Asesor (estudia y aprueba)
> Estudiante (Inscribe la
asignatura).

Autorizacién para
inscribir Trabajo de
Grado

Acuerdo 033 de 2007 del CSU:
http://www.legal.unal.edu.co/r
lunal/home/doc.jsp?d_i=34245
Acuerdo 026 de 2012 del
Consejo Académico:
http://www.legal.unal.edu.co/r
lunal/home/doc.jsp?d_i=47025
Resolucién 142 de 2008 de
Rectorfa:
http://www.legal.unal.edu.co/r
lunal/home/doc.jsp?d_i=36553

(1 2) Cada Programa Curricular tiene una normativa especifica en cuestion de los Trabajos de Grado, por tal motivo es recomendable que el estudiante la consulte directamente en la Direccion de Programa respectivo.

Cada plan de estudios tiene definidas las modalidades del Trabajo de Grado, el ntimero de créditos de la asignatura, al igual que los prerrequisitos para su inscripcién. Las cuales pueden ser consultadas en la Malla
Curriculary en la respectiva normativa del Plan Curricular: Arquitectura: https://legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=107471 / Construccién: https://legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=103227 / Artes:

https://legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=94601

En el caso en que la asignatura Trabajo de Grado sea reprobada, podra volverse a inscribir, en la misma o en cualquier otra modalidad, tantas veces como el Promedio Aritmético Ponderado Acumulado y el cupo de créditos

del estudiante lo permitan.

La asignatura Trabajo de Grado, en las modalidades de trabajo investigativo, pricticas de extension, contara con la direccién de un profesor de planta de la Universidad, aceptado y formalizado por el Comité Asesor del

correspondiente programa curricular.

La elaboraci6n del Trabajo de Grado se puede realizar en grupo. En los casos en los cuales se acepte la elaboracién en grupo, la solicitud de registro, la inscripcién y la evaluacion se haran en forma individual diferenciando
las responsabilidades establecidas para la elaboraci6n del trabajo, las cuales deben ser especificadas en el formato de registro.

A solicitud de los Comités Asesores de los Programas Curriculares de Posgrado, los Consejos de Facultad definen la cantidad de cupos que se ofreceran para la modalidad de Asignaturas de Posgrado y Admisién

Anticipada.

A los estudiantes que elijan las modalidades de Asignaturas de Posgrado o Admisidn Anticipada, les aplica el Estatuto Estudiantil como estudiantes de Pregrado.

El estudiante que, bajo las modalidades de Asignaturas de Posgrado o Admisién Anticipada, haya inscrito un ndmero de créditos superior a los exigidos por la asignatura Trabajo de Grado y apruebe todas las asignaturas
inscritas, podrd solicitar que los créditos excedentes se le reconozcan como asignaturas de libre eleccidn, si este atin tiene créditos de este componente por aprobar.

El estudiante que elija la modalidad de Asignaturas de Posgrado como Modalidad de Trabajo de Grado, debera inscribir asignaturas del posgrado que retinan como minimo el nimero de créditos exigidos en su plan de

estudios para la asignatura Trabajo de Grado.

El estudiante que haya aprobado el proceso de admisién de manera anticipada podrd solicitar al Comité Asesor del Programa Curricular de Posgrado la formalizacién de admisién para el siguiente periodo académico, una
vez haya finalizado su plan de estudios de Pregrado. Cuando se formalice la admisién ante la Direccién Nacional de Admisiones, el estudiante deberd hacer uso del derecho de matricula de conformidad con las normas
vigentes y en adelante se le aplicard el estatuto de posgrado de la Universidad Nacional de Colombia.

Los estudiantes que realicen su Trabajo de Grado bajo la modalidad de Pasantia, deben tener en cuenta que esta vinculacién no constituye un vinculo laboral, contractual, compromiso y obligacién diferente a las que

expresamente se determinaron en los convenios.

Los estudiantes pasantes o en practicas se regiran por el reglamento estudiantil de la Universidad Nacional de Colombia.

UNIVERSIDAD

DE COLOMBIA
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** Viene de la pagina anterior

iComo?

2. Inscripcién Trabajo de Grado modalidad de PASANTIA - Para realizar una
Pasantia es necesario la existencia de un convenio entre la Universidad Nacional de
Colombia y la empresa en la cual se desea realizarla.

Antes de realizar esta solicitud, es recomendable que el estudiante se acerque a la
Direccion de Programa Curricular y averigiie sobre los convenios existentes.

a) Ingresar al SIA a través de la pagina web https://dninfoa.unal.edu.co/.
b) Ingresar al Portal Académico con usuario y contrasefia.

) Solicitudes / Opcién: Mis solicitudes.

d) Registro Trabajo de Grado.

e) Descargar y diligenciar el formato para el Registro de Trabajo de Grado,
siguiendo el procedimiento de Pasantia entregado por la Direccién de Programa
Curricular (Convenio).

f) Entregar el formato de Registro de Trabajo de Grado en la respectiva Direccién
de Programa Curricular. Nota: El Comité Asesor del Programa Curricular estudia,
aprueba y registra la informacion el SIA.

g) El estudiante inscribe la asignatura de Trabajo de Grado en el SIA.

Documentos a entregar en la modalidad de pasantia:

1. Formato preinscripcion TDG con la firma del profesor que serd el director (se
solicita al area el formato)

2. Formulacién del trabajo de grado con los requisitos formales (se solicita al
area)

3. Carta de aceptacion de la empresa (se solicita al drea o a la oficina de
précticas y pasantias). Toda la informacién que alli se solicita, debe ser
diligenciada por la empresa.

4. El certificado de existencia y representacion legal de la empresa (Camara de
Comercio) o el RUT si es una entidad pdblica

5. Copia de la cédula del representante legal de la empresa

6. Certificado de afiliacién a EPS donde indique si es beneficiario o
cotizante/titular.

7. Adjuntar el contrato firmado con la empresa o entidad en caso de tenerlo.

Cuando tenga todos los documentos, el estudiante los entrega en la oficina del
Area Curricular. Posteriormente se estudia la solicitud en el Comité Asesor de
Pregrado y éste decide. Una vez recomendada la preinscripcién de TDG en
modalidad de practica, la Coordinacion de Practicas de la facultad, agenda la
suscripcién del convenio para estudio del Consejo de Facultad, quien finalmente
aprueba o no la realizacién de la préctica.

Posteriormente, el estudiante realiza las gestiones correspondientes para firmar el
acta de inicio con la empresa (este tramite es a través de la Oficina de Practicas y
Pasantias), e inscribe la asignatura Trabajo de grado, en el siguiente periodo
académico guiente periodo académico (2024-).

3. Inscripcién Trabajo de Grado modalidad de ADMISION ANTICIPADA Esta
es la modalidad a través de la cual, un estudiante de pregrado de la Universidad
Nacional de Colombia, puede ser admitido de manera anticipada a un posgrado de
la Universidad, con el fin de que cumpla su requisito de Trabajo de Grado cursando
asignaturas en el respectivo posgrado.

Quienes deseen participar de esta modalidad, deben cumplir con el proceso de
admisién bajo los mismos criterios de admisién regular definidos para el programa
curricular de posgrado, y seguir el procedimiento establecido por la Direccién
Nacional de Admisiones.

Cabe mencionar que, los estudiantes que sean admitidos bajo esta modalidad
seguiran siendo estudiantes de pregrado a pesar de estar cursando asignaturas en
posgrado. Una vez culminado su programa de pregrado, el estudiante podra
continuar en el programa curricular de posgrado sin presentar nuevamente
examen de admision, siempre y cuando, cumpla con los requisitos para hacerlo, en
este caso, debera solicitar la regularizacion ante el Posgrado.

Es importante que se tenga en cuenta que cuando se realice la admision
anticipada, el periodo en el cual el estudiante realice su Trabajo de Grado bajo la
modalidad cursos de posgrado debe ser el tltimo de la carrera para que en el
semestre siguiente pueda realizar el proceso de regularizacion al posgrado, de lo
contrario perdera el cupo.

GUIA DE TRAMITES

Pasos a tener en cuenta:

a) Consultar el calendario de admisién publicado en la pagina de la Direccion
Nacional de Admisiones: https://admisiones.unal.edu.co

b) Comunicarse directamente con la Direccion del Programa Curricular del
Posgrado donde desea realizar esta modalidad. Nota: Como los procesos de
admision a los posgrados pueden variar en cada uno de los programas, se le
recomienda al estudiante comunicarse directamente con la respectiva Direccién de
Posgrado.

¢) La Direccién del Programa Curricular del Posgrado verifica el cumplimiento de
los requisitos y, en caso de que el estudiante cumpla con los requisitos, recibird un
PIN. Nota: Cada Facultad define el nimero de cupos de admisién bajo esta
modalidad a cada uno de los posgrados.

d) El estudiante se registra con el PIN en la pagina de Admisiones en el calendario
estipulado.

e) Presentar el examen de admisién y demas requisitos de admision. Nota: Los
requisitos de admisién pueden variar de acuerdo a cada posgrado.

f) Si el estudiante aprueba el examen de admisién y los demds requisitos, debe
realizar la solicitud del Trabajo de Grado a través del SIA, entregar el formato de
registro y el comprobante de admisién al posgrado generado en la pagina de
Admisiones, en la Direccién del Programa Curricular del Pregrado.

g) La Direccién de Programa Curricular de Pregrado registra la informacion en el
SIA.

h) El estudiante debe inscribir la asignatura de “Cursos de posgrado.”

Nota: La Direccién Académica de la Sede le inscribe las asignaturas de posgrado
correspondientes a esta modalidad, previo envio del reporte por parte del area
curricular.

Para tener en cuenta:

Los estudiantes que simplemente deseen cursar Asignaturas de Posgrado como su
opcion de Trabajo de Grado, deben consultar el procedimiento en la
correspondiente Direccién de Programa, dado que este puede variar de acuerdo al
Posgrado.

| Tramite _J _ Requisitos __J _ ;Cudndo? N ;omo? ___J  ;Dondez | Resultado J _ Normativa |

(13)
Retiro Definitivo
de un Programa
Curricular

Estar matriculado o
en reserva de cupo.

Tener en cuenta

Facultad de Arquitectura

Sede Medellin

Renunciar formalmente
a la calidad de estudiante

programa curricular.

El estudiante debe informar, a través del
Comité Asesor de Pregrado, al Consejo
de Facultad o al Comité Académico
Administrativo de las SPN para el caso
de estudiantes PEAMA sobre dicha
decision, el cual, una vez conocida la
solicitud, informara a la Divisién de
Registro de Sede para el cierre definitivo
de la historia académica.

de un determinado

La entrega de la documentacion
debe hacerse en el respectivo
Comité Asesor o al Correo de

Asuntos Estudiantiles de la
Facultad:
asuntosarq_med@unal.edu.co

Concepto OJN-0572 - 2004 de la
Oficina Juridica Nacional. Sobre el
retiro voluntario de un
programa curricular.

Oficio 999-10 de Secretaria
General. Sobre el retiro voluntario
de un programa curricular.
Res. 235 de 2009 Vicerrectorfa
Académica. Articulo 2.

Bloqueo definitivo de
la historia académica
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(1 ) El estudiante tendrd derecho a volver a presentar examen de admisién a la Universidad Nacional de Colombia, pero a una carrera diferente a la cual fue estudiante de pregrado y solicitd retiro definitivo de ella.




BIENESTAR DE LA FACULTAD / oTrROS ASUNTOS

iQué es la reubicacion
socioeconémica?

Esta solicitud se realiza cuando presentes
cambios considerables en tu situacién
socioeconémica y requieras que se recalcule
el Puntaje Basico de Matricula (PBM) que se
te haasignado.

Esta solicitud se realiza en las fechas
establecidas y publicadas cada semestre por
el Comité de Matricula.

Solicita una cita de entrevista con la
Direccion de Bienestar de la Facultad, en el
Bloque 24, oficina 110-05, para informar la
actual situacién socioeconémica actual y de
acuerdo con lo informado, te orientaran
sobre la documentacién especifica que debes
aportar.

También puedes revisar previamente el
instructivo de reubicaciones con las
generalidades y documentaciones sugeridas
para cada caso, que se encuentra en el sitio de
Bienestar en
https://arquitectura.medellin.unal.edu.co/

Diligencia el formato de reubicacién
socioeconémica con los demdas documentos
sugeridos en la entrevista o el instructivo.
Estos deben tener las firmas del solicitante y
delos responsables econémicos.

La Direccién de Bienestar de la Facultad
revisa y emite un primer concepto el cual
remite al Comité de Matricula de la Sede para
la decision final.

Facultad de Arquitectura
Sede Medellin

i LaUnalyla Facultad teescuchan j
La Facultad cuenta con personal profesional
que te ofrece escucha psicolégica yte brinda
asesoria para el manejo de tus emociones y
para el fortalecimiento de tus habilidades
socialesydeaprendizaje.

Solicita tu espacio en el correo:
Oficina de Acompafiamiento Integral de la
Facultad De Arquitectura
acompaarq_med@unal.edu.co

Préstamos de un casillero

Nuestros casilleros ubicados en el Bloque 24 y
25 son asignados a los estudiantes de Artes,
Arquitectura y Construccidn y son asignados
durante toda la carrera mientras se encuentren
matriculados. En los casilleros evita guardar
objetos de alto valor. El candado y los
elementos guardados, son responsabilidad del
estudiante.

Te puedes inscribir a la lista de espera en
manera personal la oficina de la Direccion de
Bienestar de la Facultad Bloque 24, oficina
110-05

Reglamentacién: Acuerdo 83 de 2020 del
Consejo de Sede, que se puede consultar en
sitio de Bienestar en
https://arquitectura.medellin.unal.edu.co/ o
en el siguiente enlace:
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/
doc.jsp?d_i=97365
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UBICATE EN EL CAMPUS

7 Arboretum y
/' Palmetum

= Ledn Morales Soto

Conoce mas de la
¥ biodiversidad de
nUestros campus

> Conoce | coleccién
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DEPENDENCIA

Decanatura

Vicedecanatura Académica

Secretaria Académica

Vicedecanatura Investigacion y Extension
Direccién de Bienestar

Asistencia Administrativa

:DONDE REALIZAR TUS TRAMITES?

o O

49404 Bloque 24 Of. 110-02
49458 Bloque 24 Of. 110-02
49406 Bloque 24 Of. 110-04
49455 Bloque 24 Of. 110-06 B
49415 Bloque 24 Of. 110-05
49422 Bloque 24 Of. 110-06 A

fadecana_med@unal.edu.co
faviacad_med@unal.edu.co
faseacad_med@unal.edu.co
extinarq_med@unal.edu.co
favibien_med@unal.edu.co

asisarq_med@unal.edu.co

AREAS CURRICULARES
Arquitectura y Urbanismo
Construccién y Habitat

Artes

46420 Bloque 24 Of. 414-05
46441 Bloque 24 Of. 414-01
49410 Bloque 24 Of. 414-03

areaarqyurb_med@unal.edu.co
areaconyhab_med@unal.edu.co

areaartes_med@unal.edu.co

ESCUELAS

Arquitectura

Artes

Construccion

Habitat

Medios de Representacion
Planeacién Urbano Regional

OTRAS DEPENDENCIAS

49412 Bloque 24 Of. 205-01
49409 Bloque 24 Of. 408-06
49421 Bloque 24 Of. 104-01
49427 Bloque 24 Of. 421-03
49488 Bloque 24 Of. 219-01
49425 Bloque 24 Of. 408-01

escarq_med@unal.edu.co
artes_med@unal.edu.co
ecnt_med@unal.edu.co
habitat_med@unal.edu.co
medios_med@unal.edu.co

planur_med@unal.edu.co

Asuntos Estudiantiles

Practicas y Pasantias

Facultad de Arquitectura

Sede Medellin

49454 Bloque 24 Of. 110-12

46434 Bloque 24 Of. 106

asuntosarq_med@unal.edu.co

practicaarq_med@unal.edu.co
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