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El Trabajo de Grado es una asignatura que hace parte del Compo-
nente Disciplinar o Profesional de tu programa de estudios, en la
cual consolidas y concretas un proceso de investigacion, de crea-
cién o de innovacién y que es fruto de la aplicacién de tus conoci-
mientos y de los métodos adquiridos durante tu proceso de forma-
cion universitaria.

Para optar al titulo de ARQUITECTO, ARQUITECTO CONSTRUCTOR
O ARTISTA PLASTICO en la Facultad de Arquitectura es indispen-
sable matricular, cursar y aprobar la asignatura Trabajo de Grado.

La inscripcion de la asignatura Trabajo de Grado obligatoriamente
debe ser aceptada y formalizada por el Comité Asesor del progra-
ma curricular al que pertenezcas, tras verificar el cumplimiento
de los requisitos necesarios para su desarrollo.
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1. ; CUALES SON LAS MODALIDADES
Y COMO DEBES INSCRIBIRLAS?

En la Facultad de Arquitectura, las modalidades de desarrollo de
Trabajo de Grado se agrupan en tres opciones:

A. Trabajos investigativos:

a. Monografia
b. Participacién en proyectos de investigacién o extension

B. Practicas de Extension

a. Pasantias o Practicas Profesionales Empresariales

C. Asignaturas de posgrado

Los resultados de las actividades desarrolladas en el curso del
Trabajo de Grado - TDG en las modalidades: trabajo investigati-
vo y practicas de extensién- deben presentarse como un informe
final escrito, que serd evaluado por un docente de planta de la
Universidad Nacional de Colombia. En la modalidad de asigna-
turas de posgrado, el docente Director sera el Director del Area
Curricular a la que pertenezca el estudiante. El Asesor Académico
tendrd las siguientes responsabilidades:

a. Avalar la propuesta elaborada por el estudiante y consignada
en el formato de registro de la asignatura.

b. Realizar una agenda, concertada con el estudiante, del segui-
miento de las actividades asi como de las evaluaciones.

c. Realizar el seguimiento, las evaluaciones y la calificacién final
con una nota numérica entre 0,0y 5,0.

[a

. Evaluar el informe escrito final.

®

Reportar la calificacién final al Sistema de Informacién Acadé-
mica, segln el calendario académico.
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Para el caso de las asignaturas de posgrado, la nota definitiva del
Trabajo de Grado correspondera al Promedio Aritmético Pondera-
do Acumulado de todas las asignaturas cursadas por el estudian-
te en esta opcion.

En la modalidad de Pasantia la nota definitiva sera la sumatoria
de las evaluaciones reportadas por el Asesor Laboral y el Director
de la asignatura Trabajo de Grado.

A. TRABAJOS INVESTIGATIVOS

Son el resultado de un ejercicio de investigacién que se realiza a
partir de un anteproyecto personal. Pueden ser de dos formas:

a) Monografia

Realizar la solicitud a través del correo electrénico del Area Cu-
rricular para presentar al Comité Asesor el formato de preinscrip-
cién diligenciado y un anteproyecto que contenga:

Titulo

Tema

Presentacion del trabajo propuesto e hipétesis
Metodologia

Objetivos general y especificos

Cronograma de trabajo ajustado a un periodo académico

Q@ o an T W

Bibliografia

Es fundamental contar con un asesor académico que brinde su
aval para el proyecto que se va a presentar. Este asesor debe ser
un profesor con afinidad en el drea del tema a investigar, quien
brindard orientacién durante el semestre y dard su visto bueno
ante el Comité Asesor.

El formato que se presenta con el proyecto de investigacion in-
cluird también la firma del asesor académico.

El informe final debe contener:

. Introduccién

. Conclusiones

a
b. Desarrollo del Tema
C
d

. Bibliografia citada

b) Participacion en Proyecto de Investigacion o Extension

Realizar la solicitud a través del correo electrénico del Area Cu-
rricular, anexando el formato de preinscripcion diligenciado y un
Anteproyecto que contenga:

a. Documento en el que se especifique el titulo, el tema, los obje-
tivos y la bibliografia que se trabajara durante el periodo.

b. Copia del resumen ejecutivo del proyecto de investigacién en
el que se inscribird el Trabajo de Grado.

c. Carta de aceptacién, con una descripcién clara de las respon-
sabilidades del estudiante en el proyecto, con objetivos clara-
mente definidos, avaladas por el investigador principal.

d. Cronograma de actividades de su trabajo, en relacién con el
cronograma del proyecto de investigacion, ajustado a un pe-
riodo académico.

El informe final debe contener:

a. Elresultado del trabajo realizado por el estudiante como obje-
to de su participacién en la investigacion.

b. Un informe que dé cuenta de las actividades realizadas y el
significado de los aportes al proyecto.

c. Un concepto evaluativo del investigador principal del proyecto
relacionado con el desempefio del estudiante en el proyecto.

) 3



B. PRACTICAS DE EXTENSION

Son el producto académico de la participacién en pasantias; prac-
ticas profesionales de extensioén, arte, cultura. A continuacién, te
explicamos cémo debes proceder con cada una de ellas:

a) Pasantia o Pricticas Profesionales

Es una practica que puedes realizar durante un periodo académi-
co completo con una dedicacién de, por lo menos, medio tiempo
con una institucién de servicios publicos, una empresa industrial
o comercial del Estado, una ONG, una organizacién privada, una
dependencia de la Universidad u otra entidad que tenga persone-
ria juridica. El objetivo es que puedas ejercitar los conocimientos
obtenidos en tu formacién académica.

Necesitas realizar la solicitud a través del correo electrénico del
Area Curricular para presentar al Comité Asesor el formato de
preinscripcién diligenciado y la formulacién de trabajo de grado
que contenga:

a. Titulo

Tema (los temas de la pasantia seran de estricto lineamiento
disciplinar)

o

Presentacion del trabajo propuesto
Objetivos generales y especificos
Cronograma de trabajo ajustado a un periodo académico

S ooa n

Horarios para la realizacién de la actividad, que no sea inferior
a medio tiempo por periodo académico

Adicionalmente, deberds presentar una carta de aceptacién de la
institucion, entidad o dependencia, donde se especifique el plan
de actividades que llevard a cabo el estudiante para el tiempo de
pasantia o actividad de extensién e indique datos del asesor la-
boral (nombre, cargo, correo electrénico y nimero telefénico),
duracién de la pasantia en la entidad, valor del apoyo econémico,

documentos que se requieren de la empresa, tales como cdmara
de comercio, cédula del representante legal, RUT y certificado de
afiliaciéon a seguridad social del estudiante.

En caso de requerir asesoria y acompafamiento sobre los conve-
nios, oportunidades y procesos de convocatorias vigentes, pue-
des comunicarte con la Oficina de Précticas de la Facultad al co-
rreo electrénico: practicaarq_med@unal.edu.co.

C. ASIGNATURAS DE POSGRADO

Siendo estudiante de pregrado de la Facultad de Arquitectura po-
dras realizar como Trabajo de Grado la modalidad Asignaturas de
Posgrado, que consiste en cursar en un posgrado afin a tu for-
macion los créditos correspondientes a la asignatura Trabajo de
Grado.

Realizar la solicitud a través del correo electrénico del Area Cu-
rricular para presentar al Comité Asesor el formato de preinscrip-
cion diligenciado.

Ademas, ten en cuenta varias cosas:

a. Lainscripcién de la asignatura Trabajo de Grado debe ser apro-
bada por el Comité Asesor de tu programa curricular de acuer-
do con la previa asignacién de cupos en las asignaturas oferta-
das en el posgrado de tu interés.

b. Debe inscribir asignaturas que sumen, como minimo, la can-
tidad de créditos exigidos por la asignatura Trabajo de Grado
seglin tu carrera. Podras solicitar ante el Consejo de Facultad
que se te reconozcan dentro del componente de Libre Eleccién
todos los créditos que curses de mas, una vez se hayan finali-
zado y aprobado todas las asignaturas.

c. No necesita presentar un anteproyecto, ni contar con la ase-
sorfa de un docente de la Facultad. El director del Trabajo de
Grado serd, por defecto, el mismo Director del Area Curricular
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al que pertenezca. Unicamente debes presentar el formato de
preinscripcién de Trabajo de Grado diligenciado

Tener en cuenta que:

1. Si es asignaturas de posgrado con admision anticipada, se en-
trega el formato de preinscripcion de TDG en los plazos esta-
blecidos para ello este formato debe contener la informacién
de las asignaturas que se van a cursar (asesoria en Area Curri-
cular) y estar firmado por el estudiante.

A su vez, en el tiempo de la convocatoria de posgrados de la
Universidad Nacional, se solicita asignar el PIN para la admi-
sion anticipada en el posgrado de su interés y se realiza el pro-
ceso de inscripcién y admisién como aspirante regular.

2. Si es asignaturas de posgrado sin admision anticipada, el es-
tudiante debe presentar el formato de inscripcién indicando
las asignaturas que quiere inscribir, con el fin de consultar al
coordinador del programa de interés si cuenta con la disponi-
bilidad de cupos. La decisién del coordinador sera notificada al
estudiante con el fin de formalizar la preinscripcién o para que
el estudiante modifique la solicitud.

Una vez aprobada la preinscripcién de TDG en modalidad de asig-
naturas de posgrado, el estudiante inscribe la asignatura Cursos
de posgrado, en el siguiente periodo académico.

1. ; CUALES SON LOS REQUISITOS
PARA QUE CURSES TU TRABAJO DE GRADO
EN LOS PROGRAMAS DE LA FACULTAD?

ARQUITECTURA:

Trabajo de grado: para inscribir trabajo de grado el estudiante
debe haber cursado y aprobado noventay cinco (95) créditos del
Componente de Formacién Disciplinar o Profesional (80% del to-
tal de créditos exigidos de este componente). Créditos para Tra-
bajo de Grado: seis (6).

CONSTRUCCION:

Trabajo de Grado: Para inscribir el estudiante debe haber cursado
y aprobado como prerrequisito las asignaturas: 3010221 Pato-
logia 11l - 3006724 Construccién VII - 3006774 Taller 111- CNT
- 3006743 Gestion integrada de proyectos | - 3006768 Sistemas
de gestion. Créditos exigidos en la agrupacién Trabajo de Grado:
seis (6).

ARTES:

Trabajo de Grado: Para inscribir trabajo de grado el estudiante
debe haber cursado y aprobado la asignatura como prerrequisito
TALLER VII del Componente de Formacién Disciplinar o Profesio-
nal. Créditos exigidos en Trabajo de Grado: diez (10)

La inscripcién de la asignatura Trabajo de Grado obligatoriamente
debe ser aceptada y formalizada por el Comité Asesor del progra-
ma curricular al que pertenezcas, tras verificar el cumplimiento
de los requisitos necesarios para su desarrollo.




IV. ;OUE MAS DEBES TENER EN CUENTA
PARA INSCRIBIR TRABAJO DE GRADO?

Tener presente que para poder realizar el Trabajo de Grado, debes
realizar con un semestre de antelacién, los procesos indicados
en cualquiera de las modalidades que desees desarrollar.

No olvides consultar al inicio de cada semestre el calendario aca-
démico de la Sede, que siempre se publica en la pagina web de la
Direccién de Registro y Matricula:

http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/. En el correo
electrénico institucional también recibes una copia de este calen-
dario cada semestre.

Otras estrategias que se deben tener en cuenta para permanecer
enterado sobre los plazos y procedimientos son: comunicarse con
las Areas Curriculares o estar atento a las fechas que aparecen en
el Sistema de Informacién Académica (SIA).

Las fechas en las que sesiona el Comité Asesor de tu programay el
Consejo de la Facultad las puedes consultar en las Areas Curricu-
lares o en la pagina web de la Facultad de Arquitectura en el link:

https://arquitectura.medellin.unal.edu.co/asuntos-estudianti-
les-2/asuntos-estudiantiles.html.

Tener presente que las reuniones son cada quince dias y el tiempo
de respuesta estipulado corresponde a un maximo de diez dias
habiles a partir de la sesién.

e frecuentes:

¢Quién es el responsable de inscribir el Trabajo de Grado
en el Sistema?

La inscripcién del Trabajo de Grado la realizas durante tu citacién
a inscribir asignaturas antes del inicio del periodo académico. O
también puedes inscribirla durante las citaciones que el sistema
te asigna en las dos primeras semanas de clase para la adicién
y cancelacién de asignaturas. Recuerda que la asignatura no se
habilitard a menos que hayas hecho con antelacién todos los pro-
cedimientos correspondientes.

¢Puedo solicitar la asignatura Trabajo de Grado si ya pasa-
ron las fechas?

Se podrdn procesar solicitudes extemporaneas Gnicamente en
el caso de Practicas de Extensién o Trabajos Investigativos. De
ninguna manera podra autorizarse extemporaneamente la moda-
lidad de Asignaturas de Posgrado. Ahora bien, la aprobacién del
Trabajo de Grado en sus modalidades Pricticas de Extensién y
Trabajos Investigativos la realiza el Comité Asesor de tu programa
curricular, que sesiona cada quince dias.

NOTA: Para el Trabajo de Grado en modalidad
Practica de Extension se debe tener en cuenta que el
convenio o Acta de Compromiso debe aprobarse por

Consejo de Facultad que sesiona cada 15 dias.

Una vez mas, se recuerda que dichos cuerpos colegiados
sesionan cada quince dias y el tiempo de respuesta es
de maximo diez dias habiles después de cada sesion.
iProgramate bien, de modo que no excedas las fechas!




¢Como puedo recibir asesoria sobre las oportunidades de
Practicas Profesionales?

Puedes acercarte a la Oficina de Practicas Profesionales, ubicada
en el primer piso del Bloque 24, comunicarte al siguiente nime-
ro telefénico 4309000 ext.46411 o escribir un correo electréni-
co practicaarq_med@unal.edu.co para recibir asesoria sobre las
oportunidades de Practicas.

¢0Oué puedo hacer si deseo cambiar de modalidad de Traba-
jo de Grado o si deseo modificar el proyecto que presenté
inicialmente?

Para cambiar de modalidad de Trabajo de Grado una vez te haya
sido autorizado puedes escribir una carta en la que hagas expli-
citos los motivos de la solicitud y, adicionalmente, adjuntar la
documentacién requerida para la nueva modalidad que deseas

cursar. Del mismo modo, puedes remitirte al Comité Asesor de
tu respectivo programa una solicitud para realizar modificaciones
en el titulo de tu informe final o monografia o para realizar mo-
dificaciones en tu anteproyecto de investigaciéon. Nuevamente,
recordamos que la modalidad Asignaturas de Posgrado no puede
ser solicitada extempordneamente.

¢Puedo cancelar las asignaturas que inscribi dentro de la
modalidad Asignaturas de Posgrado?

Al momento de realizar la solicitud debe tener claridad sobre las
asignaturas que deseas cursar en el posgrado elegido, ya que, por
indicaciones de Direccién Académica, dependencia encargada del
manejo de la historia académica de las Asignaturas de Posgrado
(MGPR), las modificaciones en las asignaturas de posgrado ma-
triculadas como TDG solo podrian ser aprobadas en el caso de un
solape de horario.

iRecuerda tener en cuenta las
fechas indicadas para tus tramites,
y consultar oportunamente sobre
las dudas que te surjan para tener
éxito con TDG!
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