
Actualmente esta dependencia está 
conformada por:

•  Ricardo Álvarez Alcaraz
 Auxiliar administrativo

    Estudiantes de apoyo:

•  Laura Cristina Londoño Ceballos
•  Ana María Arroyave Zuleta
•  Daniela Montes López 
•  Melissa Ocampo Navarro
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¿Quiénes somos y qué hacemos?

Oficina: 223- 01 • Bloque 24
Correo: reservaarq_med@unal.edu.co
Teléfono: 
(57-604) 430 90 00 
                Ext.: 49417

La oficina de Audiovisuales se encarga de brindar 
asistencia logística en el manejo de los equipos 
audiovisuales de la Facultad de Arquitectura para el 
desarrollo de las actividades de docencia, extensión, 
entre otros servicios ofrecidos  por la Facultad, 
teniendo en cuenta los procedimientos y lineamientos 
institucionales.

Entre las principales funciones del Auxiliar 
administrativo están:

• Realizar el préstamo y la revisión de los equipos 
audiovisuales requeridos para las actividades de 
formación y extensión de acuerdo con los reque-
rimientos presentados por los usuarios y las 
directrices establecidas por la dependencia.

• Hacer el mantenimiento preventivo de los 
equipos audiovisuales de acuerdo con las necesi-
dades identificadas y bajo los procedimientos 
establecidos por la Universidad Nacional de 
Colombia.

• Efectuar el control y seguimiento permanente 
de inventario de los equipos y elementos del área 
de audiovisuales de acuerdo con los parámetros 
de la Universidad.

• Apoyar las labores logísticas de los auditorios 
de acuerdo con las directrices impartidas por la 
Facultad.

• Responder por la distribución y fijación de 
material informativo relacionado con las activida-
des académicas programadas según lineamientos 
establecidos por la Dependencia.

• Administrar los espacios físicos relacionados 
con su disponibilidad y uso eficiente de acuerdo a 
las directrices establecidas por la dependencia y 
con la programación de las actividades.

• Reportar las novedades de mantenimiento 
especializado de acuerdo con las necesidades 
identificadas y bajo los procedimientos estableci-
dos por la Universidad.
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Función de los Estudiantes auxiliares actuales:

• Apoyar el área de audiovisuales para el correcto funcionamiento de las 
clases en sus horarios correspondientes.
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