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1. Informacion General del Documento

Objetivo: Establecer las actividades requeridas para atender las solicitudes sobre la Practica Académica Especial — PAE, presentada por los estudiantes
de pregrado, con el fin de fortalecer sus capacidades y la aplicacién de los conocimientos adquiridos en el desarrollo del plan de estudios de
su programa curricular.

Alcance: Este tramite inicia con la recepcion de la solicitud de la Practica Académica Especial (PAE) por parte del estudiante, y termina con el
asentamiento de su calificacion en el Sistema de Informacidn Académica.

Definiciones: 1. DNINFOA: Direccién Nacional de Informacién Académica

2. Practica Académica Especial (PAE): Son actividades en las que se valida la participacion de los estudiantes en investigacion, docencia, y
practicas profesionales de extension, de arte, cultura, deporte, emprendimiento e incidencia social y articulacion con el medio.

3. SIA: Sistema de Informacién Académica

4. SPN: Sede de Presencia Nacional

5. UAB: Unidad Académica Basica

Documentos de

1. Acuerdo 033 de 2007 del Consejo Superior Universitario. "Por el cual se establecen los lineamientos basicos para el proceso de formacidn

Referencia: de los estudiantes de la Universidad Nacional de Colombia a través de sus programas curriculares".
2. Acuerdo 011 de 2011 del Consejo Superior Universitario. "Por el cual se definen las practicas académicas, de investigacion y creacion y
de extensidn, para los estudiantes de la Universidad Nacional de Colombia".
3. Calendario académico de Sede. En cada periodo académico, se determinardn las fechas en que estard habilitada la solicitud Practica
Académica Especial — PAE
Condiciones e La Practica Académica Especial —PAE-, se le asignaran créditos como parte del componente de libre eleccién, sin exceder el 5% del total
Generales: de créditos del plan de estudios y su calificacion sera numérica.

e Para que una Practica Académica Especial- PAE- pueda ser cursada en determinado periodo académico deberd estar aprobada
previamente por el Consejo de Facultad, o quien haga sus veces, que es la instancia que determinara el nimero de créditos dependiendo
de la intensidad horaria o la dedicacién que tendra el estudiante en el desarrollo de esa Practica Académica Especial — PAE-.

e El estudiante debera realizar la solicitud de Practica Académica Especial — PAE — en las fechas establecidas en el calendario académico de
cada Sede. Para ello deberd adjuntar el formato correspondiente con el aval de un docente de la Universidad Nacional de Colombia, quien
serd el encargado de hacer el acompafiamiento académico al estudiante durante el desarrollo de su PAE.

e La Practica Académica Especial —PAE-, se registrara en el periodo académico en el que fue aprobada por el Consejo de Facultad, o quien
haga sus veces, y en ese mismo periodo, el docente debera calificar la asignatura en el Sistema de Informacidon Académica.

e Podrd contemplarse la participacidon de varios estudiantes en una Practica Académica Especial-PAE- siempre y cuando desarrollen
actividades diferenciadas, las cuales deberan ser avaladas por el docente que estara a cargo de esa PAE.
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e  Para garantizar los cupos de los estudiantes aprobados para PAE, se debe reservar la cuota por documento de identidad del estudiante,
segun el instructivo de programacién académica definido por la DNINFOA
e Actividades susceptibles de ser consideradas como Practica Académica Especial - PAE:

Investigacion. Actividades tales como:
v Participacién en proyectos de investigacién registrados en la Direccién de Investigacién o en otras instituciones de investigacion
reconocidas por la Universidad Nacional de Colombia.
v Participacién en la formulacién de proyectos de investigacidn.
v' Preparacién y presentacién de ponencias en seminarios nacionales e internacionales, originadas en proyectos de investigacion.
v" Publicacién de articulos en las respectivas areas de formacion profesional, en revistas nacionales o extranjeras.

Docencia. Actividades tales como:
v Participacién en cursos y seminarios, y que a juicio del Comité Asesor del programa al cual pertenece el estudiante tengan el contenido
y la intensidad necesaria para ser reconocidos como una PAE.
v Pasantias o practicas profesionales en instituciones afines a la respectiva drea de formacién académica.
v' Autoria o coautoria de textos 0 manuales de reconocida utilidad para la Universidad.
v' Participacidn en programas de capacitacién y docencia, organizados por la Universidad Nacional de Colombia.

Extension. Actividades tales como:

Participacidn destacada, a juicio del Comité Asesor, en trabajos realizados por las unidades de apoyo académico de la Universidad.
Actividades que contribuyan a mejorar la imagen corporativa de la institucion.

Autoria o coautoria de articulos publicados en revistas de reconocido prestigio nacional e internacional.

Participacidn en trabajos de consultoria y asesoria a instituciones publicas o privadas de reconocida trayectoria.

Actividades de extensidn solidaria previamente autorizados por la Facultad.

Practicas Empresariales. Se requiere que el estudiante tenga aprobado el 70% del componente disciplinar.

ANENENENENEN

Arte y Cultura. Actividades tales como:
v' Actividades artisticas y culturales desarrolladas a nombre de la Universidad y en grupos promovidos desde la institucion.
v' Participacion individual en eventos artisticos o culturales reconocidos en el pais o en el extranjero que otorguen un reconocimiento
explicito a la Universidad Nacional de Colombia.

Deportes. Actividades tales como:
v' Participacidn en equipos que representen a la Universidad, con cardcter competitivo y que hayan recibido reconocimiento
departamental, nacional o internacional.
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v' Actividad deportiva destacada en deportes de alta competitividad.

Emprendimiento e incidencia social. Actividades tales como:
v' Participaciéon en proyectos de emprendimiento, consistentes en la creacién y gestion de empresas como proyecto profesional,
avalados por la dependencia UN-empresas.
v Autoria o coautoria de un proyecto de emprendimiento reconocido por su impacto empresarial y social.

Articulacion con el medio. Actividades tales como:
v Participar de programas de servicio social universitario que aporten al mejoramiento de las condiciones de vida de las comunidades
con mayores necesidades sociales y situaciones de inequidad.
v' Participar de programas de servicio social y comunitario.

2. Informacién Especifica del Procedimiento

ID Actividad Descripcidn Responsable Registros Slstemas.c?e
Cargo o Rol Informacion
1 Crear las asignaturas genéricas para | Se deberd crear por primera vez (en los | Direccion Académica de la Sistema de
Practicas Académicas Especiales — | casos en que no existan) las asignaturas | Sede Informacion
PAE, con distinta asignacidn respecto | genéricas para Practicas Académicas Académica
al nimero de créditos Especiales, con distinta asignacion

respecto al nimero de créditos en el SIA.
Esta informacion debera ser reportada a
las Secretarias de Facultad para
conocimiento y tramite pertinente, en
relaciéon con las solicitudes de Practica
Académica Especial, presentadas por los
estudiantes.

2 Presentar la solicitud de Practica | Se recibe por parte del estudiante, la | Coordinacion del Programa U.FT.05.007.006 Formato | N.A
Académica Especial -PAE-ante el | solicitud de Practica Académica Especial para Inscripciéon de la
Comité Asesor, o quien haga sus | que sera estudiada por el Comité Asesor,
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- L Responsable . Sistemas de
ID Actividad Descripcion . Registros .
Cargo o Rol Informacion
veces en las Sedes de Presencia | o quien haga sus veces en las Sedes de Practica Académica
Nacional Presencia Nacional. Para ello, debera Especial — PAE

adjuntar el U.FT.05.007.006 Formato
para Inscripcion de la Practica Académica
Especial — PAE, con aval del docente, el
cual debera contener:

v' Tipo de actividad (investigacion,
docencia, prdcticas profesional de
extension, de arte, cultura, deporte,
emprendimiento e incidencia social y
articulacién con el medio).
Justificacion y objetivos del PAE.
Descripcidn de actividades a realizar.
Duracién de la practica.

Nombre del estudiante, documento
y firma.

Nombre y firma del docente director
de la PAE.

AN NN

\

3 Verificar en la historia académica si al

El Comité Asesor, o quien haga sus veces,

Comité Asesor del Programa

. . , . . . , . . . Sistema de
estudiante, le han sido aprobadas | debera verificar en la historia académica, | Curricular, o quien haga sus L,
. L. . . . Informacion
Practicas Académicas Especiales, en | si el estudiante ha cursado otros PAE en | veces en las Sedes de Académica
periodos anteriores. periodos anteriores, garantizando que no | Presencia Nacional
supere el 5% del total de créditos del plan
de estudios
4 Analizar la solicitud y proponer el | El Comité Asesor, o quien haga sus veces | Comité Asesor del Programa | U.FT.05.007.006 Formato NA

numero de créditos a reconocer por
el PAE y emitir concepto al Consejo

en las Sedes de Presencia Nacional,
revisara la solicitud presentada por el
estudiante y recomendard al Consejo de

Curricular, o quien haga sus
veces en las Sedes de
Presencia Nacional

para Inscripcién de la
Practica Académica

Especial - PAE
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ID Actividad

Descripcion

Responsable
Cargo o Rol

Registros

Sistemas de
Informacion

de la Facultad, o quien haga sus veces
en las Sedes de Presencia Nacional.

la Facultad, o quien haga sus veces en las
Sedes de Presencia Nacional, su
aprobacién o negacién, propondrd el
numero de créditos a ser reconocidos.
En la recomendacién del Comité Asesor,
o quien haga sus veces en la Sede de
Presencia Nacional, se debera sefialar en
el U.FT.05.007.006 Formato para
Inscripcion de la Practica Académica
Especial - PAE, el cddigo de la asignatura
que corresponde a los créditos
aprobados.

5 Estudiar la solicitud con base en la
recomendacién dada por el Comité
Asesor, o quien haga sus veces en las
Sedes de Presencia Nacional

La Comision Delegataria del Consejo de
Facultad, o quien haga sus veces, en las
Sedes de Presencia, estudiara la solicitud
de PAE, con base en las recomendaciones
dadas por el Comité Asesor, o quien haga
sus veces en las Sedes de Presencia
Nacional.

Emitira la recomendacidon o no, de la
solicitud de la Practica Académica
Especial presentada por el estudiante.

Comisidon Delegataria del
Consejo de Facultad, o quien
haga sus veces en las Sedes
de Presencia Nacional

N.A

6 Decidir sobre la solicitud de Practica
Académica Especial, determinando
el nimero de créditos

El Consejo de la Facultad, o quien haga
sus veces en las Sedes de Presencia
Nacional, estudiara la solicitud, previo a
la recomendacion del Comité Asesor y de
la Comision Delegataria, o quien haga sus
veces en las Sedes de Presencia Nacional

Consejo de Facultad, o quien
haga sus veces en las Sedes
de Presencia Nacional

Acta del Consejo de
Facultad o Comité
Académico Administrativo

N.A
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ID Actividad Descripcion iEEpelol Registros SIStemas,qe
Cargo o Rol Informacion
y, decidira si aprueba o no la solicitud de U.FT.05.007.006 Formato
Practica Académica Especial presentada para Inscripcién de la
por el estudiante. Si la decisién es Practica Académica
aprobar el PAE, debera sefialar en el Especial - PAE

U.FT.05.007.006 Formato para
Inscripcion de la Practica Académica
Especial - PAE, el cddigo de la asignatura
que corresponde a los créditos
aprobados que se reconocerdn como
parte del componente de libre eleccion.

Copia de la decisidn serd enviada a la
Direccidon Académica de la Sede o a la
dependencia encargada, que procedera
con la programacion académica de dicho
PAE.

7 Informar al estudiante via correo
electrénico sobre la decisién emitida por
el Consejo de Facultad, o quien haga sus
veces en las Sedes de Presencia Nacional.
En caso de ser aprobada la solicitud, se
envia con copia al docente (a) | Secretaria de Facultad, o
designado(a) como director(a) del PAE. quien haga sus veces en las | Correo electrdnico NA
Sedes de Presencia Nacional

Notificar al estudiante la respuesta
del Consejo de Facultad, o quien
haga sus veces en las Sedes de

Presencia Nacional - .
En el acto académico expedido, se le

notificard al estudiante que, frente a esa
decision, tiene la posibilidad de presentar
los recursos de reposicién o en subsidio
de apelacion, y, de este modo, agotar una
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Responsable

D Activi Descringid
ctividad escripcion SR

Registros

Sistemas de
Informacion

segunda y Ultima instancia ante el
Consejo de Sede, tal y como lo seiiala el
articulo 29, numeral 7 del Acuerdo 011
de 2005 del Consejo Superior
Universitario. Para hacer uso de ese
derecho, el estudiante debera presentar
la solicitud ante el Consejo de Facultad, o
quien haga sus veces en la Sede de
Presencia Nacional, dentro del término
de los diez (10) dias habiles siguientes a
la notificacién del acto académico.

8 Registrar la observacion en la historia | El acto académico emitido por el Consejo | Secretaria de Facultad, o
académica de Facultad, o quien haga sus veces, | quien haga sus veces en las
deberd quedar registrado en la historia | Sedes de Presencia Nacional
académica del estudiante y se debera
ingresar la novedad en el mddulo
'Observacién Historia Académica' del
Sistema de Informacién Académica.

Asi mismo, en el registro de Ia
observacion en la historia académica, se
debera seialar el tipo de actividad que
desarrollara el estudiante en el marco de
la Practica Académica Especial.

Sistema de
Informacion
Académica

9 Solicitar los cupos de la Practica | Cada Secretaria de Facultad, o quien | Secretaria de Facultad, o
Académica Especial aprobadas por el | haga sus veces, en la SPN, solicitard a la | quien haga sus veces en las
Consejo de Facultad, o quien haga | UAB o Direccidon Académica, o quien haga | Sedes de Presencia Nacional
sus veces, en las Sedes de Presencia | sus veces, en la SPN, la creacion de los
Nacional cupos de la asignatura Practica
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Actividad

Descripcion

Responsable
Cargo o Rol

Registros

Sistemas de
Informacion

Académica Especial, aprobados por el
Consejo de Facultad, o quien haga sus
veces en las Sedes de Presencia Nacional.

10

Reportar la planeacién de
programacién de asignaturas de
Practica Académica Especial

La Direccién Académica o UAB, o quien
haga sus veces, en la SPN, programara los
cupos y grupos de la asignatura Practica
Académica Especial dentro de la
Programacion Académica. Se le asignara
a cada grupo el docente autorizado por el
Consejo de la Facultad.

Unidad Académica Basica, o
quien haga sus veces en las
Sedes de Presencia Nacional

Correo Electrénico

SIA

11

Inscribir la asignatura Practica
Académica Especial

Se realiza la inscripcion por parte del
estudiante en el periodo académico en
que le fue autorizada la Practica
Académica Especial. Deberd inscribirla en
las fechas dadas para inscripcion de
asignaturas, a través del Sistema de
Informacién Académica-SIA

Estudiante

Sistema de
Informacion
Académica

12

Calificar el PAE

El o la docente asignado como director
del PAE deberd ingresar a través del
Sistema de Informacién Académica, la
calificacion obtenida por el estudiante en
la asignatura Practica Académica
Especial.

Docente

N.A

Sistema de
Informacion
Académica
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